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CUESTIONARIO PARA A ADHESIÓN DAS ENTIDADES LOCAIS/ CUESTIONARIO 
PARA LA ADHESIÓN DEENTIDADES LOCALES 

 
 

1. DATOS XERAIS 

 

 
1. Tipo de entidade local/tipo de entidad local: 

���� Concello/Ayuntamineto  

���� Outro/Otro____________________________________________________________ 

 

2. Denominación/Denominación:_________________________________________  

 Rúa/ Calle:______________________________________________________________ 

 Localidade/ Localidad:____________________________________________________ 

 Provincia/Provincia:______________________________________________________ 

 Código postal/ Código postal:_______________________________________________ 

 Núm. de teléfono/ Núm. de teléfono:_________________________________ 

 Fax/Fax:____________________________________________ 

 Correo electrónico/Correo electrónico:_______________________________________ 

 

3. Número de habitantes (censo)/ Número de habitantes (censo):____________________ 

 Superficie do termo/Superficie del término::_____________________________ 

 

4. Nome e apelidos 

 do alcalde/presidente/ Nombre y apellidos del 

alcalde/presidente/(1)_________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________ 
 

(1) En caso de que con posterioridade á remisión deste cuestionario cambie o alcalde ou presidente da 

entidade, debe comunicarse urxentemente para evitar erros na redacción do convenio.  

 En el caso de que con posterioridad a la remisión de este cuestionario cambie el Alcalde o Presidente 

de la Entidad, debe comunicarse urgentemente para evitar errores en la redacción del Convenio. 
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2. NIVEL DE SERVIZOS QUE SE PRETENDE PRESTAR / NIVEL DE SERVICIOS 

QUE SE PRETENDE PRESTAR 

 

Marcar o que proceda. 

 

� Oficina de contacto (cláusula cuarta do convenio)/ Oficina de Contacto (Cláusula Cuarta del 

Convenio) 

���� Oficina de información (cláusula quinta do convenio)/ Oficina de Información (Cláusula 

Quinta del Convenio) 

���� Oficina de xestión (cláusula sexta do convenio)/ Oficina de Gestión (Cláusula Sexta del 

Convenio) 
 

Infraestrutura de recursos disponible/ Infraestructura de recursos disponible: 

 

Nº de postos dedicados á atención ao cidadán/ Nº de puestos dedicados a la atención al 

ciudadano:______ 

Dotación informática dos postos/Dotación informática de los puestos: 

¿Ordenador?/¿Ordenado?______¿Impresora?/¿Impresora?________ 

¿Escáner?/¿Escáner?_______¿Acceso á internet?/ ¿Acceso a Internet?_____¿Certificado de 

sinatura electrónica?/¿ Certificado de firma electrónica?_______ 

¿Lector de tarxetas?/ ¿Lector de tarjetas?: _______ 

 

Dotación informática xeral/Dotación informática general: ¿Dispoñen de páxina web?/ 

¿Disponen de página web?___ En caso afirmativo, especifiquen o enderezo. httpEn caso 

afirmativo, especifiquen la dirección. http/:______________________ ¿Dispoñen de servizos 

web seguros (protocolo https ou similar)?/ ¿Disponen de servicios web seguros (protocolo 

https o similar)?__________. En caso afirmativo, descríbalos a seguir/ En caso afirmativo, 

descríbalos a continuación. 
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3. DATOS SOBRE OS REXISTROS DA ENTIDADE (I)/ DATOS SOBRE LOS 

REGISTROS DE LA ENTIDAD (I) 

 
 

 

 

5. Núm. de oficinas de rexistro/ Núm. de oficinas de Registro:__________ 
 
6. Enderezo completo das oficinas de rexistro/ Dirección completa de las oficinas de 

registro: 
 
 Rúa/Calle :_____________________________________________________________ 
 Localidade/Localidad:___________________________________________________ 
 Provincia/Provincia:__________________________________________________ 
 Código postal 7Código postal :_______________________________________________ 
 
 Rúa/:_________________________________________________________________ 
 Localidade/:_____________________________________________________________ 
 Provincia/:_____________________________________________________________ 
 Código postal/:__________________________________________________________ 
 
 Rúa/ Calle Calle:_________________________________________________________ 
 Localidade/ Localidad:___________________________________________________ 
 Provincia/ 

Provincia:__________________________________________________________ 
 Código postal/ Código postal:_______________________________________________ 
 
 Rúa/ Calle:______________________________________________________________ 
 Localidade/Localidad: _____________________________________________________ 
 Provincia/Provincia:______________________________________________________ 
 Código postal/ Código postal:______________________________________________ 
 

 Rúa/ Calle :______________________________________________________________ 
 Localidade/ Localidad/:____________________________________________________ 
 Provincia /Provincia:____________________________________________________ 
 Código postal/ Código postal:_______________________________________________ 
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4. DATOS SOBRE OS REXISTROS DA ENTIDADE (II)/DATOS SOBRE LOS 
REGISTROS DE LA ENTIDAD (II) 

 

7. Núm. de persoas que traballan nas oficinas de rexistro/ Núm. de personas que trabajan 
en las oficinas de registro:______________ 

 
 Distribución por categorías/niveis/ Distribución por categorías/niveles: 
 
 Categoría/nivel/Categoría/nivel:_____________ Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/Categoría/nivel:_____________ Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:____________ Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:____________  Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:____________  Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:____________  Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:____________  Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:_____________Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:____________  Núm.:_________ 
 Categoría/nivel/ Categoría/nivel:____________ Núm.:_________ 
 
8. Medios á disposición das oficinas de rexistro/ Medios a disposición de las oficinas de 

registro: 
 
 ¿Está informatizado? /¿Está informatizado?  ���� NON/NO 
        ���� SI/SI 
 Descrición dos equipamentos e do sistema informático /Descripción de los equipos y del 

sistema informático/: 
 ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
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5. 4. DATOS SOBRE OS REXISTROS DA ENTIDADE (III)/ DATOS SOBRE LOS 

REGISTROS DE LA ENTIDAD (III) 

 

 

 No suposto de existencia de máis dunha oficina de rexistro, ¿están intercomunicadas 

por medios informáticos?/ En el supuesto de existencia de más de una oficina de 

registro, ¿están intercomunicadas por medios informáticos?   

         ���� NON/NO 

          ���� SI/ SI 

 

 Describa o sistema informático de intercomunicación/ Describa el sistema informático 

de intercomunicación: 

 ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________ 

 

  

 ¿ Está conectado á INTERNET?/ ¿ Está conectado a INTERNET? 

      ���� NON/NO 

      ���� SI/SI 

 

 ¿Dispoñen as oficinas de rexistro de fax?/ ¿Disponen las oficinas de registro de fax? 

      ���� NON/SI 

      ���� SI/SI 

 Números de fax/ Números de fax: ________________________________ 

                           ________________________________ 

                           ________________________________ 

                           ________________________________ 
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6. DATOS SOBRE OS REXISTROS DA ENTIDADE (IV)/ DATOS SOBRE LOS 

REGISTROS DE LA ENTIDAD (IV) 

 

 

9. Días e horario de apertura das oficinas de rexistro/ Días y horario de apertura de las 

oficinas de registro: 

 

 Día/Día:_________________  Horario/Horario: de/de_______ a/a _________ 

 Día/Día:________________ Horario /Horario: de/de _______a/a _________ 

 Día/Día:_________________ Horario /Horario: de/de _______a/a _________ 

 Día/Día:_________________ Horario /Horario: de/de _______a/a _________ 

 Día/Día:_____________ __Horario /Horario: de/de _______a/a _________ 

 Día/Día:_______________Horario /Horario: de/de _______ a/a _________ 

 Día/Día:_______________Horario /Horario: de/de _______ a/a _________ 

 

 

10. Días inhábiles para efectos de rexistro (exclusivamente debidos a festas locais -non 

nacionais ou autonómicas-)/ Días inhábiles a efectos de registro (exclusivamente 

debidos a fiestas locales -no nacionales o autonómicas-)::  

 

 ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

 


