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Para acceder 4 Guia local o usuario debe premer sobre a opcion “Guia local” que se atopa no menu principal na cabeceira do portal, accesible
dende calquera paxina do mesmo, tanto na area publica coma na privada, tal e como aparece nas imaxes seguintes:
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Guia Local: caracteristicas

eidolocal &
Portal da Administracién
= Local de Galicia
n— A Guia Local é o espazo de referencia para a consulta de informacién sobre as EELL galegas, cunha interface que facilita un
—g acceso intuitivo, flexible e organizado 3as fichas coas que se estrutura o acceso a@ informacién de cada entidade local.
Galego | Castsfans
eidolocal A XUNTA
e Al S & DE GALICIA

Caracteristicas:

v' Ampla variedade de informacién e documentacién sobre as
EELL galegas (abarcando a todas as Deputaciéns Provinciais,
Concellos, Mancomunidades, Consorcios e EELL menores) asi
COMO acceso aos Seus principais servizos.

v’ Capas temaéticas que axudan a localizar a informacién
buscada a través do mapa.

v Funcionalidades de exportaciéon e explotacién dos datos,
permitindo sacar maior partido a informacion.

v’ Para as EELL, dispofibilidade dun espazo propio cara aos seus
cidadans, a través do que poden facilitar a informacion,
documentacion e servizos que desexen dar a cofiecer.

v Proporciona unha visiéon global a nivel autonémico dos
servizos que dispoiien as entidades locais.

v" Permitese compartir a informacién da Guia Local a través das
redes sociais e do correo electrénico.

Local do Galicia
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O acceso & informacién da guia local pode facerse a través de tres vias diferentes:

(premendo na desexada)

A. Buscar por entidades: busca basica que nos permite acceder directamente a toda a

informacién dunha entidade local.

B. Buscar por informacidn e servizos: busca avanzada que nos permite consultar
informacién en funcidn dos criterios establecidos para a busca.

C. Buscar no mapa: sistema interactivo cun mapa a través do que se accede 3s fichas das
EELL e 4 informacidn, distribuida en distintas capas, sobre alglns servizos existentes nas
mesmas (centros de saude, farmacias, oficinas turismo, bibliotecas, edificios xudiciais,

oficinas de emprego,...).

Tamén se pode acceder a informacidn da guia local a través dos buscadores por texto con
caracter predictivo que se atopan na portada do portal e na seccién de Meu Eido.

A. Buscar por entidades
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@ Buscar informacié
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(Introducindo o nome da Entidade Local (1)

e premendo no botdén buscar (2)
despregaranse os resultados da busca.

Premendo na icona da ficha da Entidade

@ Buscar entidades

Tipo de entidade | Todos v

Nome de entidade I\(igg I

‘T |

Tipo Entidade Provincia Entidade
onsorcio Pontevedra CONSORCIO CASCO VELLO DE VIGD
h i P a MANCOMUNIDADE DA AREA INTERMUNICIPAL DE VIGD
Concello Pontevedra WIGO

Provincia

[Todas

Limpar | Blspar | 2

Local desexada (3) accederase directamente a
ficha da mesma (4).
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cF

. poliiico
(Acaide/sa)

supstticie

oo

Parroquias

D10@vigo.org

[1] i i

1 - 3 de 3 resultados o s

Enderezo
Paxina wed
Teletono

Cameo Eleetrdnice

e~ - - o]




eidolocal §&

Portal da Administracién
Local de Galicia

: Seleccionando o tipo de busca (informacih

xeral, servizos ou ofertas de emprego) (1),
introducindo algin dos campos que figuran no
buscador para afinar a mesma (2) e premendo no
botén de buscar (3) despregaranse os resultados da

busca. Estes resultados incluirdn a posibilidade de e
acceder a ficha da entidade desexada premendo gj,q_ologg!b B e
na icona da ficha (4) e podendo asi acceder a T ———
mesma (5).
Existe a posibilidade exportar os resultados das
e o ")
buscas nun formato PDF ou CSV (6) o cal permitira a
explotacién posterior dos mesmos.
) (Alcaidaiea)
C. Buscar no mapa p
Premendo sobre o mapa (1)
@ Buscar no mapa I . R
e : accederase 4 ficha da entidade = .
educativos; sanitarios. Toda a informacidn dispofiible provén de conxuntos de datos publicados en Abert@s. Baseado en Google Maps, . sz méros aves =
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Premendo no despregable dos ¥ &
servizos (1) accederase ao listado dos [
4rcs )
mesmos (2). Seleccionando a opcién
desexada a informacion reflectirase no
Ledn
mapa. Finalmente, premendo sobre e

calquera icona do mapa (3) obterase
informacién  sobre o servizo na
| correspondente Entidade.
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Na ficha de cada entidade local, atdépase de forma

centralizada e estruturada toda a informacion,
documentacion e servizos asociados a cada entidade
local.

Estas fichas estdn organizadas nas seguintes seccidns
(solapas):

v Informacién Xeral: contén os datos basicos da entidade.

v Organizacion e Administraciéon: contén informacion
sobre os membros da corporacion e do goberno, asi
como das areas na que se distribue.

v/ Documentacién: recompila a informacién de referencia
sobre a actividade administrativa e de goberno: plans
urbanisticos, contas, estatisticas,...

v’ Servizos: informacidn sobre as ofertas de emprego da
entidade local e sobre os principais servizos electrénicos
que dispdn: rexistro conveniado Xunta, paxina web,
perfil contratante na PcPG, sede,...

v Taboleiro de Anuncios: avisos e anuncios locais.

v Actualidade: dirixido a dar a cofiecer as principais novas
e eventos acontecidos na entidade local.

v' Mais informacidn: facilita & entidade local un espazo
onde incluir informacién adicional a@ recollida no resto
das seccions.

Ficha de Entidade Local
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Premendo na opcion de
a “editar” # podera ter
' acceso aos distintos
apartados editables da

i
&

ficha

W

SANTIAGO DE COMPOSTELA

Guia local

Biblioteca

Perfil de Entidade Local: edicién da ficha |
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Informacion Xeral

5 o Servizos

Taboieirs  Maps

Nome
Alcaldeisa
Capital
Localidade
Comarca
Provincia

Cédigo Postal
CIF

P Politico
{Alcaldelsa)

Niim. concelleiros
Superficie
Poboacion

Parroquias

Datos Xerais da Entidade Local

SANTIAGO DE COMPCSTELA
Msrtifio Noriegs Sanchez
Santiage de Composteis
Sentiago de Compestels
Santiage

A Consfia

15708

P1507800G

ca

20
2208 km?
85812 habitantes

Arins, Bando, Barciels. Busto, Carbelal, Castiieirifio,
Ceser, Comwo. Sixo. EnFests. San Xoén de Fecha. Senta
Cristna de Fechs, Figueirss, Grizos, Larsfio, Marantes,
Msrmazos, Memenzo, Sabugusira, Santisgo {Divino
Salvador ds Vidén), Sanfisge (San Csstanc), Ssntage
{San Fructuosc e Afors), Sentiage (San Lizero).
Sentisgo {San Xodn Ga Afors), Verdis, Vilestro
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Para as EELL, a Guia local proporciona un espazo propio, onde poden actualizar, complementar e modificar a informacién e contidos que en cada
caso aparezan na sUa ficha. Para isto, os usuarios rexistrados que dispofian do permiso correspondente de “Mantemento datos entidade local”
poderan “editar” a ficha da stia entidade a través da seccion Meu Eido (1) > A miiia Entidade (2) situada no area privada do portal .

' As Unicas seccidns nas que resulta
posible a edicion son:

A. Informacién xeral

B. Organizacion e administracion
C. Taboleiro de anuncios

D. Actualidade

E. Mais Informacién

~\

J

Ficha guia local

SANTIAGC DE COMPOSTELA

LERSEP BN Organizscidne Advinstacion  Dosumentacdn  Sevizos  Tabosio  Actsidsde  Mdsinfomacdn  Maps  Administracic

Datos Xerais da Entidade Local

“Nome SANTIAGO DE COMPOSTELA

Alczldeisa

Capital
Localidade

Comarcs

“Provincia
Cédigo Postal
<IF

P. Polifico
{Alcaldelsz)

Enderezo Prazs do Obradoirs 1

Paxina web hito:iwww ssntisgodecompostels.org
Teléfono 881542300

C infor &
Fax 931563864

Coordenadas da 42.320365,-8.540228

Casa do Cancello

Festivos Locais Tempo mwlgoRalca
10 ge maio, fests da Ascensidn; 16 de agosto, fests de San Roque mércores Hoves
5 /
13° 187 12° 18
+infg
C ) e i

Nom. coneeligiros
B Superficie

Poboacién

Parroquizs

Céd metereoléxico [ovs ]

Festivos Locais

[0 axms

‘ssiz g3 Azz=rziin: 15 e sgests, fesis Gs San Azgus

Gardar cambio]

Herdldica

= Administrar dentdade

Foto da sede da
entidade local

(fomsto: jpg jo=g Max TNE)

| Selecsionar archive | Ningn ar

Enderezo

Panina web

Teléfono s815¢2300

Carreo Electionice  [iarormacizn g santspooeczmpzsteis)

Horario oficina
rexistro

. ssissases

En xeral, en todo o perfil da entidade,
no caso de detectar alglin erro na
informacién non editable pola
entidade local podera notificalo aos
administradores do portal através da
opcion “avisar de erros”
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Perfil de Entidade Local: edicién da ficha Il

A. Informacion xeral

Na seccion de “Informacién Xeral” dispon de

\

Galego | Caziziarg . . '3 . s H
—— . XUN:H varios campos editables nos que poderd dispén dun campo editable (1)
elaolocdl le 4 e - . . . . .
Bl DEGF"-'C‘ introducir datos da entidade. no que introducir datos .
- Unha vez modificados estes campos é preciso ao E preciso ao final premer no
OF 1= X , . , .
S e S [ final premer no botén de gardar cambios para botén de gardar cambios (2)
s xra que estes se garden correctamente. para que estes se garden
= i correctamente. .
Iy 5 EE IR S Gardar cambios
ll Sy
g e
L —
Ry o VIGO D@E
oy gy
e o Corparacin
— T
e e jE—
R B e
N -
i ' S8 b Goberno municipsl 1
L ————— = [l )

B. Organizacion y administracion

Nos apartados de “Goberno municipal ” e
“Areas” deberd premer na opcion “engadir
cargo”(1) ou “engadir areas” (1).

Despregarase un cuestionario no que debera
cubrir os campos obrigatorios (son os do*)(2)

Para eliminar unha drea ou cargo debera premer

Finalmente debera premer no botén engadir (3).

C icona (4) -I- )

eido ocal

Portal da Administracién
Local de Galicia

No apartado “Corporaciéon”
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C. Taboleiro

Perfil de Entidade Local: edicién da ficha Il

(No taboleiro para engadir un anuncio deberd

Taboleiro de anuncios

Novo Servizo de eAdministracion (18/12/2017) ﬂ 4

Nove Servizo de eAdministracion

O servizo da Plataforma de Gontratacion de Galicia esta xa disporiible para esta enid

Novo Servizo de eAdministracion (05/06/2017) W

Nove Servizo de eAdminisiracion

O servizo de Perfll Contratante esté x dispofiible pars esta entidade.

premer na opcién “engadir anuncio” (1)

Despregarase un cuestionario no que debera cubrir
0s campos obrigatorios (son os do*) (2)

Finalmente debera premer no botén engadir (3).

Para eliminar un anuncio deberd premer na icona

Engadir Anuncio 1
g

(4) )

*Data do Anuncio
Data Caducidade

—

Ligazn a0 anuncio

[Baixa Servizo de eAdministracién v]
Unidade
administrativa
*Descricion = e =
Bremsrme 0 B @ BB E Qi E - BI USIL
A-B- B £ o= k1w 2E 2= = Lo m= Q=
Estilo Formato. Fuente Ta.

E. Mais informacion
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D. Actualidade

“Titulo

“Fonte da nova

“Data da nova

Data caducidade
Ligazén & nova

Titulo do adxunto 1

Ficheiro adxunta 1
Titulo do adxunto 2

Ficheira adxunto 2
Titulo do adxunto 3
Ficheiro adxunta 3

| Seleccionar archivo | Ningin ...cionado

Solicitude
publicacion
Eidolocal

4

Lorem ipsum color sit smet consectefur sdipiscing elft sed do sivsmad tempor inciaidunt ut isbore sf dolore magne sligua. Uf enim sd minim veriam, quis nostrud sxeritstion
ames Iskaris nisi ut siguip &1 st Duiz i fugist nuls panstur. Exepteur sint
ocesecst cupidatst i

Eventes

5

09/06/2018 - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur - Proba evento E

sunt in culpa qui it snim i est sborm

08/D5/2018 Ligazdn 50 evanic

—sniedor 1 seguinte —

+ Engadir Evenio

/"Engadir informacion” farase

Outra Informacién

5

do mesmo  xeito que no
suposto anterior (ver

Lifames Iabaris misi Ut Sligulp X &3 cammeds consequat.

Data Caducidade.

Enlace

Titulo adxunto

Ficheiro adxunto

|se>eccinns| hivo '\m3 cionado

__@

siqus

apartado D. Actualidade).

Para engadir unha nova ou evento deberd premer na
opcién“engadir nova/evento”(1).

Despregarase un cuestionario no que deberd cubrir os campos
obrigatorios (son os do*)(2) .

O usuario podera achegar un arquivo que se atope no seu equipo
premendo no botdn seleccionar arquivo (3) .

Finalmente deberé premer no botén engadir (4).

Para eliminar unha nova ou evento debera premer na icona

(5).




