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Portal da Administracién
Local de Galicia

Acceso a xestion de usuarios eidolocal ke,

v' ﬂ”ﬂ A Xestidn de usuarios é accesible para todos os usuarios rexistrados do portal que tefian asignado o
— permiso de “Mantemento usuarios” (usuario alcalde, secretario ou aqueles nos que estes delegaran a
xestién de usuarios da entidade local no portal).

t& O acceso farase a través da seccion Meu Eido (1) > Xestién de usuarios (2) situada na area privada do
portal.

Galege | Coselians Galego | Castzizno

eidolocal E XUNTA eidolocal KA XUNTA
By DE GALICIA bpyenam U 84 DE GALICIA

Local de Galcia

alcalde.vigo
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n Xestion de usuarios: caracteristicas

v' Permite a AUTOXESTION dos usuarios pola propia entidade local: o
portal EidoLocal permite que cada entidade local poida realizar de
forma auténoma a xestidn (alta, baixa, modificacion e permisos de
acceso aos servizos do portal) dos seus propios usuarios coa Unica
excepcion dos usuarios alcalde e secretario, cuxa alta/baixa sera
xestionada polos administradores do portal (AMTEGA) previa peticién
mediante formulario especifico (ver ficha 3).

Os usuarios alcalde e secretario, unha vez dados de alta, seran os
responsables da xestiéon do resto de usuarios da entidade, podendo
delegar esta xestidon noutro/s usuario/s da entidade.

v" Permite o AUTOCONTROL pola propia entidade DO ACCESO dos
seus usuarios AOS SERVIZOS existentes no portal en funcion das
tarefas administrativas que realicen na entidade local: os usuarios
xestores da entidade local poderan autorizar ou denegar o acceso de
calquera usuario da sua entidade aos servizos existentes no portal
mediante a asignacién ou supresién dun PERMISO asociado a cada
un destes servizos.

Posibilidade de DELEGACION DE PERMISOS DE ACCESO AOS
SERVIZOS: os usuarios xestores poderan asignar a outros usuarios da
entidade permisos de acceso a servizos, indicando que estes poderan
delegalos (pofierlle o permiso a outros usuarios da entidade). Para
que a posibilidade de delegar un permiso sexa efectiva deberase
asignar tamén a este usuario o “Mantemento de usuarios”.

v’ Posibilidade de que o alcalde e o secretario poidan DELEGAR A
XESTION DE USUARIOS da ENTIDADE noutro usuario. Para isto
deberdn asignar a este usuario o permiso "Mantemento usuarios" e
todos os permisos correspondentes aos servizos que desexa poida
xestionar o acceso. Estes permisos deben estar marcados como
delegables .

eidolo ol @

Portal da Administracién
Local de Galicia

eidolocal f e

Portal da Administracién
Local de Gal

Meu eido  Guia local Biblioteca Servizos Iniciativas Transparencia

Inicio > Xestion de usuarios/as

@© Filtrar Usuarios/as
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Apelido apelidos, alcalde Alcalde/sa

Apelido Apelidos, Nome

Apelido Apelido, Nome Secretariola

7

pruebavigo

OROI7Y

[%:] XuNTA
i‘ DEGALICIA

+ E posible asignar este
permiso a outro usuario
- Non é posible asignar
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Xestion de usuarios: Pre-alta alcalde e .
secretario eidolocal @&

Portal da Administracién
Local de Galicia

Gatego | Castelano.
e

eidolocal e B3 XUNTA
Pertal da Administracén ‘i' DE GALICIA

Local de Galia

Edslocal _Guialocel_Biblitece _Sarvizos _inicatvas Teansparencia O proceso para realizar a pre-alta de alcalde e secretario e o seguinte:

Aeceso brea privada

| e v" Na pantalla de login para acceso a area privada deberan premer na opcién de
] “Solicitude nova alta usuario alcalde/secretario “ (1).

Abrirase un formulario onde o usuario debera de cumprimentar os campos (2),
aceptar a politica de proteccion de datos (3) e premer no botdn “Solicitar alta
usuario”(4).

Esquecey oseucontasinal? | Solctuce nova 3 Bu&ﬁs\:s\da‘sﬂrsﬁcmir wa | 1

) Alta usuario
R Y 2 A continuacién abrirase unha pantalla de “Xeracion de usuario” onde se
Nome Apelidos . , . ) , L.
NI Usuaio  .abegondo
facilitard un contrasinal (5) que o usuario debera gardar e un PDF coa solicitude
£ Slees de alta cumprimentada. Para completar o proceso de alta debe asinar o
) documento dixitalmente pulsando o botén "Asinar" utilizando o certificado
1 Mediante este formulario podera solicitar un usuario Eidolocal. O solicitante debe ser alcalde ou R . . . . - R
S T o dixital ou ben imprimir o documento PDF, asinalo e remitir orixinal por correo
informado a través do correo electronico e xa podera acceder ao portal co Usuario e clave que se lle

postal ao CAU a direccién que figura no documento (6).

r.Y
Lein & acepto a politica de proteccion de namsl =) 9

Solicitar usuario . ® V' . H
’ﬁ 4 Esta solicitude debera de ser validada pola Amtega. Nese momento ao usuario
enviaraselle un correo electrénico confirmandolle a activacion do mesmo en
Przzmoss Eidolocal.

Idioma  Galego -

- O usuario para entrar en Eidolocal debera loguearse a primeira vez co
BEER S e contrasinal que se lle facilitou. Este contrasinal é temporal e deberd cambialo
COLICHUDE DE ALTA DE ACCESO A EIDOLOCAL (S s Al oSt cando o sistema llo pida tras o primeiro login para asegurar a sUa privacidade .

Don/a Lara femandez, alcalde do Concello de PORRINO, O solicita a activacién do usuario no portal
Eidolocal, o cal foi xerado autématicamente € que a continuacion se detalla:

Nome e apelidos do solicitante: Lara fernandez

O resto de usuarios da entidade local deberan solicitar a stua alta ao alcalde ou
NIF: 76896051

iyt secretario ou ben a/s persoa/as nas que estes delegaran a xestion de usuarios da
Congello: PORRING, O - . . P
Ui e vt s Hla afa entidade no portal (persoal informaético, ...).

O contrasinal foi facilitado ao usuario por pantalla xunto este PDF.

PDF, 2630 2 ramits oo 20 AMTEGA, 36Sg.S Oraooon:

Cono 0 o 30 Usuan
o saminiciono 6

e san Cascano
Descargar Ramitsino por correo postsl Bsinar

composisia
Teldfono: SHSSIN Fac GHSISISY caupuniass




n Xestion de usuarios: estrutura eidolocal ke,

Portal da Administracién
Local de Galicia

calege | o

inci i6 i eidolocal KA XUNTA
1 Na pantalla principal da xestién de usuarios Fott L] 2% DE GALICIA

visualizase a listaxe de usuarios da Entidade Local
Meu eido  Guia local Biblioteca Servizos Inidativas Transparencia

dados de alta no portal, 2 mostrandose en cada fila os N0 » Xl e muiomins

datos correspondentes a un usuario: usuario de acceso © Fitrar Usuariosias

4 area privada do portal, nif, nome e apelidos, cargo e Nare |

permisos. Rosicas |

3 Na area inferior da pantalla atdpanse o conxunto de

Nome & Apsildcs

accions susceptibles de realizar polo usuario xestor da
entidade local:

alcakde vigo TEE9E051) ApellidoVG, alcalde Alcaideisa

v’ Crear usuario: permite dar de alta un usuario  Maniements wsiancsies

+ Rexis!
+ Superusuarics

no portal para que poida acceder 4 parte + Transperencia

=

i ok . + Consullz
prlvada . {uarioh vign H11111H cle, usuarioB Copl

Superusuarios/as Concellos

Editar usuario: permite a modificacién dos
datos dun usuario. secetriosigs Y & secrearo

Borrar usuario: permite dar de baixa un s

usuario no portal. siari.vigo A anelidazAB, usuarioh e

Permisos dun usuario: permite a xestién dos memmm——

permisos de acceso dun usuario aos servizos =

existentes no portal. BomarEnicenoc  EngadirEnvios 00G
Borrar envios DOG: opcion activa sé para
usuarios tipo alcalde (ver ficha 9).

Engadir envios DOG: opcidn visible s6 para
usuarios tipo alcalde (ver ficha 9).

prusba.viga 332669588 Mourele Gonzilez, José Francisco Buzon de sinatura

Direccion Xeval Escola Galega de
it € AN i o E‘ fegamp -
Local A Publca e




Crear/borrar usuarios eidolocal ke

Portal da Administracién
Local de Galicia

Permisos Borrar Envios DOG Engadir Envios DOG

Os pasos para CREAR (dar de alta no portal) un usuario son os

seguintes:

v’ Dende a pantalla principal de xestidn de usuarios ao premer no
botén “Crear “(1) da parte inferior da pantalla despregarase un
formulario co titulo “Crear usuario”.

Cumprimentar os campos Nome (2) , Apelidos (3), NIF(4) (é
importante asegurarse de introducir este dato correctamente pois
o portal & hora de efectuarse una sinatura dixital verifica que se
estd a utilizar o certificado dixital coincidente con este nif), Usuario
(5) (ainda que este campo se cubre automaticamente ao cubrir
nome e apelidos , é aconsellable acurtalo pois vai ser o usuario de
acceso ao portal), Cargo (6) (seleccionando unha das opciéns do
combo despregable ), Idioma (7) (seleccionando unha das opcidns
do combo despregable), Email do novo usuario (conta de correo
preferentemente institucional @ que chegardn todos os avisos
relacionados co Eidolocal e cos servizos aos tefia “permiso” de
acceso o usuario) (8).

v’ Finalmente premer no botdén “ Aceptar”(9).

v’ Xerarase automaticamente un PDF de “NOVA ALTA DE USUARIO
EN EIDOLOCAL” cos datos do novo usuario e co contrasinal
necesario para a primeira autenticacion deste no portal (10). Estes
datos deberdn ser transmitidos polo usuario creador ao novo
usuario polo medio que aquel estime mais conveniente.

Para BORRAR (dar de baixa no portal) un usuario :

v Premer sobre o usuario a borrar(11)

v___Finalmente premer botdn “Borrar’(12) da parte inferior da
pantalla principal da xestion de usuarios.

Ao dar de baixa un usuario tamén se eliminan os seus permisos de
acceso aos servizos. Os usuarios que tefien asignado o permiso
“Superusuarios Concellos” non se poden borrar (ver ficha 8).

G

©

Crear " 4 Editar Borrar

Inicio > Edicion usud¥ios

© Crear Usuario

«:ma

I, B—
L S — T—

Q:d = - —

gmat [ g |

1

Entidade |[vIGo

Apelidos [ °3

Usuario 5 Nigo
Idioma | gallego v

Password |7TvebuHI

Unidade Emisora |

LN +)

Unidade |

Receptora

Tipos de envio |

Tipos de |

documento

Am% 9

XUNTA
ﬁ DE GALICIA

Qmie)gm

NOVA ALTA DE USUARIO EN EIDOLOCAL (www.eidelocal.es)

Nome e apelidos do solicitante: alcalde aaaa
NIF: 11111111H

Cargo: Alcalde

Coneello: VIGO (codigo 36057)

Usnario: alcalde vigo

Contrasinal: RI2NudcF

Listaxe de usuarios

Usuanio @ . WIF

IH

11

usuariob.vigo i TIH

secretaric.viga

TIH

whia 1w

Crear

& MNomssApaliaos

searetana g

« Permison

+ Centificado licitadores
+ Consuha expedientes
+ Envios DOG
+Envios DXAL
+ Gestor Envios Xunta

+ Lexislagion & Xurisprudencia

10

PDF de “NOVA
ALTA DE
USUARIO”

+Mantemento datos entidade lozal

+Mantementa usuarios

+Provision postos habilitacion

+ Rexistro E-8

+ Superusuarios Conoellos
+ Tramitacion lectronica

+ Certificado licitadores
+ Consulta expedientes
- Envios DOG

+ Centificado licitadores
+ Consuha sxpadientss
+ Envios DXAL

+ Lexislacion & Xurisprudencia

+ Mantemento datos entidade local

+ Mantemento usuarios

+ Provision postos habilitacion

+ Rexistro E-5.

+ Supsrusuarios Concellos
+ Tramitacion slectronica

Certificado licitador
- Gonsulta expedisntes
- Enwios DXAL

Interventor

BomarEnvios DOG

EngadirEnvios DG




eidolocal @

Portal da Administracion
Local de Galicia

Listaxe de usuarios

Os pasos para EDITAR /modificar os datos dun usuario son

os seguintes:
\ > e o

v Premer sobre o usuario que se pretenda editar (1) %9

usuariob wgo 1 M usuanct coe

PDF de
v’ Despois premer no botén “Editar “(2) da parte inferior da e — “RESETEO

pantalla principal da xestion de usuarios. Despregarase un ——— P CONTRASINAL

formulario co titulo “Editar usuario” gl — , USUARIO EIDO”

Bamas Enviss 00G Engaar Emiss

(&) Editar Usuario

v’ Os campos susceptibles de modificacién son : Nome (3), P Entcade [Vico xunm
. - . Nome  usuars )53 Apalidos cde 4 :i: DE GHL]C[H
Apelidos (4), NIF (5), Cargo (6), Idioma (7) Email do novo e B

NILF. Usuano [usuarieb.vige

RESETEQ CONTRASINAL DE USUARIO EN EIDOLOCAL fwww.eidolocal es)
cage | Qutros . Wioma | gallego

usuario (8) e contrasinal (9)* Enes 8 9 S

I e NIE: LTI 11
Carg: Ouiros

Conaello: VIGO feidigo 36057)

Ussarie: usarich v

v' Finalmente premer no bot6n Aceptar (10) vrdade fritegia

Receplora

Tipas ge envio

*56 no caso de cambio de contrasinal xerarase

automaticamente un PDF de “RESETEO CONTRASINAL DE st Desde a edicién de
USUARIO EN EIDOLOCAL” cos novos datos do usuario (11) . — usuarios pédense
O novo contrasinal debe ser comunicado polo usuario editor Corsteato tesacaros visualizar os

ao usuario editado polo medio que aquel estime mais R —— permisos do usuario

conveniente - e se son delegables ou
. non.




Permisos | eidolo oL e

(2 Filtrar Usuarieslas

Os PERMISOS son os que determinaran os servizos do portal aos que un usuario
estd autorizado a acceder en funcidn das tarefas que este realice na entidade local.

& romss apsinee

A través do botdn “Permisos” na xestion de usuarios pddense visualizar,
quitar/pofier permisos a un usuario e establecer se estes permisos podera
asignalos (+) ou non (-) a outro usuario (Delegar).

78BaE051) Apeliclo G, alcaide

uzon de sinatura
erificado licitadores

TN

Os usuarios alcaldes e secretarios tefien asignados por defecto todos os permisos 81
inicialmente xestionables pola entidade, coa excepcion de “Envios DOG” que sé o .
terd o alcalde.

w
Borrar Envics DOG Engadir Envios DOG

Xsatian Envice Xunta

(&) Permisos

Para visualizar, quitar/pofier e delegar permisos os pasos son os seguintes: P et e

v" Premer sobre o usuario ao que se lle pretenda administrar os permisos (1).

v Despois de premer no botén “Permisos “(2) da parte inferior da pantalla
principal da xestidon de usuarios despregarase a pestana de “Permisos”.

Na pestana de “Permisos”visualizaranse a esquerda os “Permisos dispoiiibles”
(susceptibles de seren asignados ao usuario) (3) e a dereita os “Permisos do
usuario” (son os que efectivamente ten asignados ese usuario) (4) © Permisos

Usuario: apellidosAB, usuarioA

A asignacion de permisos (5) Iévase a cabo arrastrando o permiso a asignar [ e
do cadro de permisos dispoiiibles (3) ata o cadro de permisos do usuario (4). i Coreato efatores

Para quitar un permiso hai que facer a operacién contraria.

Envios Xunta buzon saida

estor/a Envios Xunta Mantemenio dalnsent\dade\och_
Sestoe Enios Xunt i o B
Mantemento usuarios/as
Para que un usuario poida pofier un permiso, que el mesmo ten, a outro Reristro £
. . . Superusuariosias Concellos

usuario da entidade deberemos activarlle o checkbox [#| (Delegar) do ?
permiso que ten asignado. Este usuario debera tamén estar autorizado a o . " ¢

z - R . . s permisos que se lle outorgan a un
acceder a xestion de usuario, é dicir, ter asignado o permiso de “mantemento P i ,q g .

usuario seran os que van permitirlle

usuarios” (6). Excepcion: O permiso “Envios DOG” non se pode delegar (ver e . —
ficha 9) acceder aos distintos servizos

existentes no portal. )

Para gardar calquera cambio hai que premer no botén “Aceptar”(7)




Permisos Il eidolocalbe.

Portal da Administracion
Local de Galicia

En xeral cada permiso estd asociado a un servizo dispoiible no portal pero existen unha serie de permisos especiais a ter en conta:

”Superusuarios/as Concellos”: os “Superusuarios/as” por defecto son o alcalde/sa e o/a secretario/a, pero ademais pode selo calquera
usuario/a ao que se lle asigne o permiso “Superusuarios/a Concellos”. Este permiso protexe a un usuario de forma que non pode ser
modificado (nin datos nin permisos) nin borrado (s6 polos administradores do portal previa solicitude formal por parte da entidade local &
AMTEGA). Ademais dos/das administradores/as, soamente os/as usuarios/as con cargo alcalde/sa ou secretario/a poderan xestionar a
asignacion ou revogacion do devantito permiso a outros/as usuarios/as.

“Mantemento usuarios/as” da acceso a xestidn de usuarios/as da sua entidade local a un usuario.

“Mantemento datos entidade local” da acceso a un usuario a edicion da ficha de datos da sua entidade (perfil da entidade) existente na
Guia Local (Meu eido-A Mifia entidade) permitindolle modificar alguns destes datos.

Destacar que ao dar de baixa un usuario tamén se eliminan os seus permisos de acceso aos servizos.

© Permisos

Usuario: apellidosAB, usuarioA

Permisos Dispofibles Permisos dola Usuariola Deelegar

Buzon de sinatura Certificado licitadores

Envios Xunta buzon saida @uari oz/as Concellos D
Gestor/a Envios Xunta < Mantemento usuarios/as =

Rexistro E-5 Consulta expedientes

Transparencia Envios DOG

<__ Mantemento datos entidade local =

Cancelar Aceptar




Portal da Administracién
Local de Galicia

n Engadir/borrar envios DOG A e B

Os usuarios tipo alcalde dispofien na parte inferior da pantalla de Xestidn de usuarios de dias opciéns a maiores “Borrar envios DOG” e
“Engadir envios DOG".

Crear Visualizar Borrar Permisos Borrar Envios DOG Engadir Envios DOG

O permiso de envios DOG sé pode ser asignado polo Alcalde, pero en ningtin caso sera susceptible de delegacion posterior polo usuario ao
que se lle asigne por iso aparece sempre co signo (-) salvo no caso de Alcalde onde aparece co signo (+) por ser o Unico usuario que o pode

aSIgna r' + Certificado licitadores . -
usuariob vigo ERRRRRRRT Usuario cde SO Premendo nun usuario (1) e desp0|s

-Envios DOG

1 ﬁ @ e na opcién “Borrar Envios DOG”(2)
1 secretario

+ Consulta expedientes
L oz pode borrarse o permiso dun usuario
+Mantemento datos entidade local

secretriovigo @ Secretario « Hantements usuaros (sempre non sexa superusuario). Isto
‘ ? + Provision postos habilitacion

JRenEs faise sen necesidade de acudir a opcion

+Superusuarios Concellos

L3 + Tramitacion electronica .
% “certtcado ciagores de Permisos.
+1+ u igo 11111111 usuarioA g Interventor - Consulta expedientes

~Envios DXAL
O S, (OO FERd

Crear Visualizar Borrar Permisos Engadir Envios DOG

I
e Premendo nun usuario (1) e despois
usuariob.vige M11MUH usuarioB cde +Consulta expedientes

; ﬁ - Suparusuarios Goncelos na opcién “Engadir Envios DOG”(2)

+ Certiicado icitadores
+Gonsulta expedientes

~Envios DXAL pode asignarse o permiso a un usuario
+Lexislacion e Xurisprudencia .
secretariovigo NITH \@etamw Secretario + Mantzmento dafos enfidade local (sempre non sexa superusuarlo). Isto

+Mantemento usuarios

*Provision pstos habiliacion faise sen necesidade de acudir a opcién

+Rexistro E-S
+Superusuarios Concellos .
*Tramitacion slechonica de Permisos.
- Certificado licitadores
11111H usuarioA q Interventor - Consulta expedientes
- Envios DXAL B

usuarioa

L) » o)

Visualizar Borrar Permisos. Borar Envios DOG

Unha vez asignado o permiso polo Alcalde de Envios DOG a un usuario este recibira no taboleiro de anuncios de Meu Eido un aviso (3) asi como
un correo electronico (4) cunha notificacion indicando que xa pode solicitala alta. Dende calquera de estes, premendo na ligazén accedera ao
seu perfil onde debera solicitar a alta no servizo premendo no botdn “Solicitar alta DOG” (5). P

Cando o alta lle sexa aprobada recibira outro

Avisos () Editar Usuario

& 1 04214 Emprego local: 23 praza(s) de Oferta a publicar en teletipo y en Avisos de usuarios de Moia (NOIA) Provincia | pontevedra

. - e .z
&8 4 04/12/14 - Emprego local: 34 praza(s) de Probando que la oferta se inserta solo en teletipo (AMES) avisO Nno correo asi como Outra nOtIflcaCIon
‘ & 21/11/14 {Esta pendente de solicitar a siia ol _de autorizacion para acceder ao DOG ]

. . ,
X/ 1911114 - Esta pendente de solicitar a stia § de autorizacion para acceder ao DOG T 3 - - NLF. 11111111H no tabOIelro' a partlr de aqu' Xa pOde
&% 4 04/09/14 - Notificacion de tipo ‘General, visibleior todos los usuarios del portal Cargo [interventor acceder ao servizo.

0] 2 8

0 usuario usuarioA q xa pode solicitala Alta de Envios DOG no seu perfil: Acceder a0 perfi

MNome usuarioA Apelidos g

Email lara.fernandez@atos.net
Comb s und Se despois se quere dar de baixa no servizo
Para poder realizar envios de anung terd que acudir ao seu perfil e premer no botén
5 “Solicitar baixa”.

4 E-mail: oficina.econcellos@xunta.es

_paliaz




eidolocal

Portal da Administracion
Local de Galicia

Calquera usuario pode editar/modificar os seus datos basicos (o seu perfil no portal) . Para elo debe premer na opcidn “Perfil” da seccion
“Meu Eido”. Abrirase a pantalla de “edicién de usuario/a”.

@ Caorreo 0 Perfil O Hesti

@ Configuracian

Inicio » Edicién de usuario/a

Perfil Usuario/a

Provincia | Fontevedra Entidade  vI1GO

Nome |[Nome | Apelidos |1Ap=\iuu Apelidos

nuF. [lboooooooT Usuario/a usuarioa.vige

:

1 As "notificaciéns de caracter obrigatorio” s eguiran sendo recibidas por correo
electranico a pesar de desactivar esta apcion

I > Cambiar contrasinal |

on de usuarios/as @ A mifia entidade @ Boleting  Seguenos en Oo

usuarioa.vigo

Con certificado Con contrasinal actual

Contrasinal actual
MNovo contrasinal
Confime novo conrasinal [

Pregunta de sequridade [ Cal & o ssgundo apelide de teu pal?

Nova resposta. [ ]

Para poder realizar envios de anuncios 6 DOG deberd salicitar previamente a autorizacién de accese 6 senvizo desde o botén ‘Selicitar Alta DOG

Unidade Emisora

Tipos de envio
ACTAS (PONTEVEDRA)

Tipos de

documento | Actas de Pleno

Actas de comision
Actas de Xunta de Gobermno

Certificado liciadores

Consulta expedientes

Emios DOG

Emvios Xunta buzon saida

Mantemento datos entidad local

Os campos susceptibles de modificacion polo
usuario son o nome, apelidos, NIF, Email e
idioma, ademais ten a opcion de desactivar as
notificacidns enviadas ao correo electrénico
(Excepto as obrigatorias) (1).

O usuario vai poder cambiar tamén dende o seu
perfil o contrasinal, mediante certificado dixital
ou contrasinal actual, ademais pode cambiar a
pregunta de seguridade (2)

Solicitar o Alta DOG (ver ficha 9) (3).

Podera tamén visualizar os tipos de
documentacién que esta autorizado a enviar a
través do servizo de “Envios Xunta” (4).

Visualizara tamén os permisos que ten asignados
e se estes son delegables ¢ ounon g (5),
ver ficha 7.

Debera aceptar as condicidns sobre proteccion
de datos. (6)

Finalmente debera premer no botén “Aceptar”
para que calquera cambio se faga efectivo (7)




eidolocal

Portal da Administracién
Local de Galicia

Se un usuario esqueceu ou caducoulle o contrasinal podera facer un RESETEO DE CONTRASINAL do seguinte xeito:

v Na pantalla de acceso a area privada do portal o usuario deberd premer en “Esqueceu o seu contrasinal?”(1).

v’ Abrirase a pantalla de “Recordar contrasinal”’onde o usuario debera cubrir o campo de “nome de usuario” (2), cubrir o “texto de verificacion”
CO que aparece na imaxe superior, se non visualiza a imaxe pode xerar unha nova imaxe premendo no botén = (3) e seguidamente premer no
botdn “Seguinte”(4).

v No seguinte paso faraselle a pregunta de comprobacién a que debera responder (5) e posteriormente premer no botén “Enviar ligazén” (6).

v’ Enviaraselle un correo (7) cunha ligazén para que premendo nela poida acceder & pantalla de cambio de contrasinal .

v Nesta nova p%talla debera introducir o novo contrasinal e a confirmacidon do mesmo (8) e a continuacién premer no botén “Gardar” (9).

(© Recordar contrasinal

Acceder

Texto de verificacion (Requirido)

Seguinte
1 Esgquecefjsa seu contrasinal? | Solicitude nova alta usuario alcalde/secretario o

© Recordar contrasinal

. Responda correctamente & pregunta para que se envie, & conta de correo do seu perfil, a ligazén na que poderé establecer un novo
@ .
contrasinal.

Pode premer na seguinte ligazon para resetear o contrasinal de Eidolocal (http://weblog-
des xunta es:7016 ) s

Cal é o segundo apelido de teu pai? ‘I MResetear contrasinal

e *Esta mensaxe xerouse automaticamente

d t: i
E-mail: oficina.econcellos@xunta.es

_paliaz
o Porfavor, establezca una nueva contraseiia.

Confrasefia
Confirmacion




