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ADMINISTRACION LOCAL
MUNICIPAL
PORRINO, O

Ordenanzas e Regulamentos

APROBACION DO REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DAS ESCOLAS INFANTIS
DE PONTELLAS E BUDINO

0 Pleno da Corporaciéon municipal na sesién ordinaria de data 01 de outubro de 2025,
aprobou inicialmente o regulamento de funcionamento das escolas infantis municipais de
Pontellas e Budifio. Ao non haberse presentado reclamaciéons durante o prazo de exposicion
publico, queda automaticamente elevado a definitivo o acordo plenario provisional da aprobacién
do regulamento de funcionamento das escolas infantis municipais de Pontellas e Budifio, cuxo
texto integro se fai publico, para o seu xeral cofiecemento.

REGULAMENTO DO SERVIZO MUNICIPAL DE ESCOLAS INFANTIS DO CONCELLO DE O
PORRINO
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ANEXOS:

ANEXO I: Baremo de aplicacion para a valoracion de solicitudes de acceso ao servizo de
Escola Infantil Municipal.

ANEXO II: Documentacién necesaria para a solicitude de praza.

CAPITULO 1. OBXECTO E AMBITO DE APLICACION.

Artigo 1.- Obxecto

A presente ordenanza ten por obxecto establecer a organizacidn e funcionamento do servizo
de Escola Infantil Municipal (EIM) do Concello de O Porrifio.

Artigo 2.- Ambito de aplicacién.

Constitie o ambito de aplicacion da presente Ordenanza o servizo de Escola Infantil Municipal
do Concello de O Porrifio como equipamento de atencién a primeira infancia (nenos/as de 3
meses a 3 anos) de estancia ditirna temporal, segundo os horarios de apertura estipulados 6
efecto, organizados para a educacién e coidado dos/as nenos/as.

Incliense en dita ordenanza as Escolas Municipais Infantis de Budifio e Pontellas.
Artigo 3.- Definicion.

0 servizo das EIM constittie un servizo municipal regulado que desenvolvera a sua actividade
educativa nos seguintes ambitos.

e A ldentidade e autonomia persoal a través do cofiecemento e desenvolvemento do seu
propio corpo, as suas capacidades sensoriais e a sua afectividade.
¢ O cofiecemento activo do entorno no que vive (obxectos, persoas, relaciéns)

e A comunicacion e representacion a través da iniciacién nas diferentes linguaxes que lle
permiten 6/ neno/a comunicarse e representar a sua propia realidade (linguaxe oral,
linguaxe corporal, expresion plastica, relaciéns 16xico-matematicas).

Os principios metodoloxicos desde os que se traballa son os seguintes:

e Enfoque globalizador.

e Xogo como principio de actividade.
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¢ Ambiente de afectividade e seguridade.

Artigo 4.- Finalidade.

O servizo de EIM é un recurso organizado para o coidado dos/as nenos/as e que cumpre
unha funciéon eminentemente social e educativa, proporcionando 6s seus usuarios unha atencion
que leve 6 desenvolvemento harménico e integral e 4 compensacion das desigualdades sociais,
econdmicas e culturais, ademais de levar a cabo unha laboura de apoio a funcién educativa
das propia familia, 4 vez que se facilita o acceso desta 6 mundo laboral. Eso légrase a través
dun programa global que garante o pleno desenvolvemento fisico, intelectual, afectivo, social e
moral dos/as nenos/as.

Artigo 5.- Obxectivos especificos.

Son obxectivos especificos dos servizo de EIM:
e Promover e fomentar o desenvolvemento integral das nenas e nenos e a stia aprendizaxe
de habilidades cognitivas e creativas.

o Facilitar a conciliacion entre a vida familiar e a laboral a través da cooperacion cos pais,
titores ou representantes legais.

e Facilitar o desenvolvemento de valores individuais e sociais basicos: cooperacion,
solidariedades, respecto, etc.

e Lograr un equilibrio afectivo satisfactorio.
¢ Respectar a singularidade e diversidade de cada nena e neno.
¢ Posibilitar a integracion progresiva dos nenos e nenas na cultura do seu medio.

e Crear un ambiente que favoreza o desenvolvemento individual e grupal nas actitudes e
nas actividades diarias.

e .Facilitar a adquisicion progresiva de habitos de orde, limpeza e conservaciéon dos
materiais, facendo uso axeitado destes.

e Facilitar a integracién das nenas e dos nenos con necesidades educativas especiais.

O proxecto educativo do centro debe desenvolver estes obxectivos.

Artigo 6.- Contidos do Proxecto Educativo.

A EIM aplicara o Proxecto Educativo xeral no que se regulan e organizan dindmicas particulares
de intervencion educativa, obxectivos da accién educativa e areas de actuacioén, asi coma os
medios humanos, técnicos e materiais para o seu desenvolvemento. En todo caso, debera reflectir
os aspectos recollidos na lexislacién autonémica que regula os contidos minimos do mesmo.

A programacioén de actividades deberd incluirse na Programacién Xeral anual para cada curso
que se remitira con anterioridade 6 1 de outubro de cada ano a Concellaria con competencias
en materia de Politica Social para a stua validacion.
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CAPITULO II. ESTRUTURA ORGANIZATIVA.

Artigo 7.- Dependencia

A EIM depende, administrativamente, da Concelleria con competencias en materia de Politica
Social do Concello de O Porrifio. En todo caso, unicamente 6 Concello corresponde a exercer
a representacién do centro ante outras entidades distintas 4 local, debéndoo estipular en que
persoa/as ou drganos delega as mesmas cando asi o estime oportuno.

Artigo 8.- Organizacién das unidades.

A relacion do Persoal de atencién directa as nenas e nenos serd , como maximo, a seguinte:

¢ Unidades para nenos/as menores de 1 ano: 1/8
e Unidades para nenos/as menores de 1 a 2 anos: 1/13

e Unidades para nenos/as menores de 2 a 3 anos: 1/20

Artigo 9.- Estrutura organizativa.

A EIM obxecto deste regulamentos dispora da seguinte estrutura organizativa:
1. Direccién
2. Equipo técnico.
3. Persoal de atencién directa os nenos/as.
4.

Persoal de servicios.

Artigo 10.- A Direccion.

Para a mellor xestion directa, o centro dispora da figura de director/a como representante
do centro e responsable do seu correcto funcionamento. As stias funciéns seran, como minimo
as seguintes:

e Xestién global do centro que inclte control orzamentario, administrativo e mantemento.
o Xefatura de todo o persoal adscrito ao centro.

e Cumprir e facer cumprir as leis, disposicidn vixentes, regulamento de réxime interior
e cantas disposicién emanen dos érganos competentes na elaboracion de lexislacién a
aplicar.

e Elaborar a programacion xeral anual e a correspondente memoria anual da escola.

e Autorizaraactuacions extraordinarias as persoas usuarias a través do desenvolvemento
da funcién educativa e da directiva.

e Supervisién, coordinacién e cumprimento das actividades programadas.

e Convocatoria e presidencia de reuniéns de érganos colexiados, asi como execucion e
cumprimento dos acordos adoptados.

e Exercer a garda dos menores ingresados no centro de acordo coa lexislacién vixente.
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Remitir cantos informes lles sexan solicitados pola entidade municipal, asi como outros
necesarios solicitados por las familias ou outras administraciéons publicas.

Artigo.11.- Equipo técnico.

1.

O equipo técnico constitiese como un grupo de traballo a través do cal o persoal de
atencién directa a nenos/as participa do proxecto integral da EIM. Este equipo estara
integrado polo director/a, que actuara como coordinador/a, e polo persoal de atencién
directa a nenos/as.

Son competencias propias do equipo técnico:

— Elabora-lo proxecto educativo e o proxecto curricular de EIM, e proceder a sua
modificacion en caso necesario

— Fixar os criterios para o seguimento e avaliaciéon destes documentos.

— Establecer criterios xerais ds que deben adaptarse as programacions de cada un dos
grupos de idade.

— Elaborar a memoria anual da EIM.

— Deseilar actividades que esixan coordinacion entre os distintos grupos de idade.
— Programar actividades cos pais dos nenos/as.

— Elaborar os proxectos de regulamento de réxime interior de EIM.

O réxime de funcionamento do equipo técnico establecerase nos regulamentos de
réxime interior que se elaboren.

Artigo12.- Persoal de atencidn aos grupos: mestres e educadores.

1.

Cada grupo de nenos/as terd como responsable directo un educador que formara parte
do equipo técnico da EIM e, entre outras, sera o responsable de manter relaciéns cos
pais, titores, ou representantes legais dos nenos/as asignados 6 seu grupo, e de ser o
caso, supervisara 6 persoal en practicas que tefian asignado.

Ademais das descritas, tamén seran funcions propias deste persoal as seguintes:

— Colaborar na elaboracién e actualizacién do proxecto educativo e o proxecto
curricular do centro.

— Realizar as funciéns educativas contempladas na lexislacion vixente para o ciclo.

— Participar nas actividades de formacién permanente e na stia avaliacion.

— Prestar especial atencion ao periodo de adaptacién.

— Avaliar o funcionamento e organizacion da escola e propofier iniciativas para a
mellora do seu funcionamento ante a direccién.

A asignacién dos responsables para os diferentes grupos recaera na direcciéns da EIM,
logo de consulta ao equipo técnico. A dita asignacion farase de acordo cos criterios
establecidos no proxecto educativo da EIM, procurando que o responsable do grupo
asuma o mesmo grupo de nenos/as anteriores.
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4. A coordinacion e animacién da acciéon educativa sera realizada polas/polos mestras/
mestres.

Artigo 13.- Titulaciéns do persoal.

O persoal de atencién directa a nenos/as serd o que estando en posesion de titulacion
ou habilitacién correspondente realice funciéns que segundo a sda categoria profesional se
establezan no correspondente convenio colectivo, asi como as que lle encomende a direccién
da EIM.

Artigo 14.- Persoal de servizos.

O persoal de servizos estd integrado polo persoal de cocifia, de servicios xerais, persoal
auxiliar e persoal administrativo.

Este persoal realizard as funciéns que segundo a sda categoria profesional se establezan no
correspondente convenio colectivo asi como as que lle encomende a direcciéon da EIM.

Artigo 15.- Consello de Centro.

A EIM contard como o6rganos colexiados co Consello de Centro, érgano que asumird a
coordinacion xeral do centro, marcando as directrices e adoptando acordos procedentes,
posibilitando, deste xeito a participaciéon e colaboraciéon de tédolos colectivos implicados no
funcionamento.

Estara composto, como minimo, polos seguintes membros:

e Director/a do centro que exercera a presidencia.

e Unrepresentante do Persoal educativo.

e Unrepresentante do Persoal de servizos.

e Unrepresentante dos pais, titores ou representantes legais.

e Responsable politico da Concellaria con competencias en materia de Politica Social ou
persoa na que delegue.

As suas funciéns son, como minimo, as seguintes:

e Aprobar o proxecto de regulamento de réxime interior.
e Aprobar e avaliar a memoria anual de actividades.
e Aprobar o proxecto educativo e a programacion anual de actividades.

e Propoiier a entidade municipal cantas medidas consideren convintes para mellorar o
funcionamento do centro.

CAPITULO IIl. PROCEDEMENTO DE INGRESO.

Artigo 16.- Solicitantes.
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Poderan solicitar praza na EIM durante os prazos estipulados ¢ efecto, as nenas e os nenos
que rednan os seguintes requisitos:

Estar empadroada a unidade familiar ou convivencial no concello de O Porrifio con
anterioridade 6 inicio do prazo de presentacién de solicitudes. A Comisién de Baremacién
valorara circunstancias especias nas que sé estea empadroado o menor cun dos proxenitores.

¢ Ter nacido o/a aspirante a praza no momento de presentacion da solicitude
¢ Idade minima: ter cumpridos os 3 meses na data de inicio de curso (1 de setembro)

e Idade maxima: non ter cumpridos os 3 anos de idade o 31 de decembro do ano en que
se solicita a praza.

e No obstante, poderan eximirse do limite de idade dos 3 anos as nenas e nenos con
necesidades especificas de apoio educativo, logo da emision do ditame do equipo de
orientaciéon especifica do 6rgano competente da administracién autondmica, por
peticion dos pais, ou representantes legais e a través do centro onde soliciten a praza.

e Tamén poderan solicitar praza aqueles que acrediten proximidade do posto de traballo
a EIM ainda que estas unidades familiares non estean empadroadas no termo municipal
de O Porrino. Nembargantes, estas solicitudes estaran sometidas 6 establecido no artigo
222 desta Ordenanza.

Artigo 17.- Unidade familiar ou de convivencia.

Entenderase por unidade familiar a formada polos cénxuxes no separados legalmente e:

1. Asfillas e os fillos menores, con excepcion dos que, con consentimento das nais e/ou dos
pais, vivan independentes destes.

2. As fillas e os fillos maiores de idade incapacitados xudicialmente, suxeitos a patria
potestade prorrogada ou rehabilitada.

3. As fillas e os fillos maiores de dezaoito anos cun grao de discapacidades superior ao
33%.

Nos casos de separacion legal ou cando no existise vinculo matrimonial, a unidade familiar
estara formada polo pai ou nai e tédolos fillos e fillas que convivan con un ou outro e retinan
os requisitos descritos no paragrafo anterior e, si é o caso, pola persoa que sexa parella de feito
de calquera dos proxenitores que tefia as fillas e fillos e cargo.

Enténdese por familia monoparental o nucleo familiar composto por un dnico proxenitor
ou proxenitora que non conviva con outra persoa coa que mantefia unha relacién analoga a
conxugal e os fillos ou as fillas ao seu cargo.

A determinaciéon dos membros da unidade familiar farase atendendo 4 situaciéon existente
a 31 de decembro de cada ano.

Artigo 18.- Renda per capita.
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Enténdese por “renda per capita mensual” o resultado de dividir polo niimero de persoas
que compofien a unidade familiar o cociente resultante de dividir entre 12 meses a suma dos
ingresos totais da u.f,, é dicir, é o resultado de aplicar as seguintes férmulas:

Ingresos totais anuais da u.f. /12= ingresos totais mensuais da u.f.
Ingresos totais mensuais da u.f./n® membros da u.f.= renda per capita mensual

No caso de familias monoparentais, incrementarase nun 0,8 o nimero real de membros que
compoien a unidade familiar 6s efectos de calculos da renda per capita.

Artigo 19.- Criterios de valoracion

As solicitudes valoraranse de acordo co baremo establecido 6 efecto (Anexo I desta Ordenanza)
no que se tefien en conta as seguintes circunstancias:
e Situacion sociofamiliar
e Situacion laboral familiar

e Situacion econdémica.

Artigo20.- Procedemento de solicitude.

As solicitudes para acceder 6s servicios que se prestan na Escola Infantil Municipal
formalizaranse por escrito a través de instancias dirixidas a Alcaldia-Presidencia da corporacién
municipal. Acompafiadas de modelo oficial que para tal fin se pode recoller nas oficinas
municipais, xuntando a documentacidon sinalada no artigo 302 da presente Ordenanza reguladora.

Artigo 21.- Prazos de solicitude e adxudicacidn.

Os prazosque se establecen par os procedementos que a continuacién se detallan seran os
estipulados pola administracién autonémica na correspondente orde que regule o procedemento
de adxudicacién de prazas nas escolas infantis 0-3, aprobandose posteriormente por resoluciéon
da Alcaldia-Presidencia ou drgano no que delegue e dando conta deles na vindeira Xunta de
Goberno Local que se leve a cabo:

e Renovacion de Praza

e Ofertas de praza para nova ocupacion
¢ Solicitudes novo ingreso

e Publicacién de lista provisional

e Prazo de reclamacions.

e Publicacion lista definitiva

e Formalizacién de matricula.

Os prazos anteriormente mencionados, poderan ser modificados en circunstancias excepcionais
e debidamente motivadas polo mesmo procedemento municipal.
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Artigo 22.- Solicitudes de unidades familiares ou de convivencia non empadroadas.

As solicitudes das unidades familiares ou de convivencia non empadroadas no termo municipal
de O Porrifio s6 se teran en conta finalizado o proceso de matriculaciéon se quedasen prazas
vacantes e se algiin dos membros acredita que o seu posto de traballo se atopa no termo
municipal de O Porriiio, priorizando 0s fillos/as do persoal da propia escola infantil.

Aquelas unidades familiares que soliciten féra de prazo pasaran a formar parte da lista B.

Artigo 23.- Adxudicacion de prazas.

A seleccién das solicitudes efectuarase en funcién da puntuaciéon acadada segundo baremo
establecido nesta Ordenanza reguladora (Anexo I).

En cumprimento da conciliaciéon da vida laboral e familiar, para a concesion de horarios
solicitados teranse en conta os horarios laborais acreditados dos pais/titores cando coincidan co
solicitado. No caso de que non se xustifique a necesidade de horario por necesidades laborais,
as adxudicacions realizaranse segundodispoiibilidade de prazas e respectando o baremo de
puntuacion.

No caso de que se produza un empate na puntuacion total o criterio preferente para a
adxudicacidén serd o regulamentado ao respecto pola administraciéon autonémica correspondente
orde que regula o procedemento de adxudicaciéon de prazas nas escolas infantis 0-3.

Se un nivel se completa, o usuario quedara en lista de agarda ata que se produza unha vacante
nos grupos nos que poida incluirse e que se definen na lexislacién de aplicacion.

Aquelas e aqueles solicitantes de praza que queden excluidos por no acadar a puntuaciéon
necesaria poderan solicitar ser derivados ao correspondente programa autondmico de axuda
directa as familias para pagar unha praza nunha escola infantil de caracter privado.

Artigo 24.- Lista de espera.

A efectos de axilizar a lista de espera, o procedemento para a inclusién na mesma é o seguinte:

e As persoas que soliciten praza nas datas regulares establecidas e non a obtefian,
pasaran & lista de agarda A por orde de puntuacion. As prazas Iran adxudicandose a
medida que queden dispoiiibles nos grupos que lle correspondan ao menor respectando
rigorosamente a orde.

e Aspersoas que soliciten praza féra das datas regulares establecidas, formaran parte da
lista de agarda B por orde de puntuacién e obteran praza no caso de que non se cubran
cos solicitantes das listas de espera A.

Artigo 25.- Reserva de praza.

As nenas e nenos que ingresen en EIM antes do 1 de febreiro de cada curso teran dereito
4 reserva de praza durante un periodo que poidan permanecer no centro no mesmo horario
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que no momento da concesién inicial da praza e sempre que non se produzan variaciéns nas
condicidns iniciais que deron lugar & primeira matriculacion.

Para a reserva de praza é requisito imprescindible estar ao dia no pagamento das cotas
mensuais na data de presentacion da solicitude.

Para a renovacion aplicaranse os prazos estipulados no artigo 212 desta Ordenanza.

Artigo 26.- Procedemento de baremacion

Recibida a instancia xunto coa documentacién, procederase polos técnicos responsables a
comprobacién dos datos aportados.

Se as solicitudes non estivesen debidamente cumprimentadas ou non se acompafiasen da
documentacion esixida, procederase segundo o recollido no artigo 319 da presente ordenanza.

Se a solicitude presenta cumpre cos requisitos esixidos nesta normativa, e segundo o

7

procedemento que se fixa, a Comision de Baremacion nomeada 6 efecto (composta polos
membros que se especifican no artigo 282 desta Ordenanza) realizara a avaliacion das solicitudes
segundo baremo e elaborara acta que sera trasladada 4 Alcaldia-Presidencia ou 6rgano no que
delegue para a sda resolucion e posterior dacién de conta na vindeira Xunta de Goberno Local
que se leve a cabo.

Contra a denegacion dos servicios recollidos na solicitude, o interesado/a podera interpofier
os recursos e reclamacions estipulados na lexislacion vixente.

Artigo 27.- Baremacions de especiais caracteristicas.

En caso de urxencia motivada, e sempre que exista disponibilidade de praza, sera a Alcaldia-
Presidencia ou 6rgano no que delegue quen decida a concesién ou denegacion dos servicios
dando conta na seguinte Xunta de Goberno Local que se retna.

Artigo 28.- Comision de baremacion.

A Comisién de baremacidén estara constituida polos seguintes membros:

e Presidente: Alcalde_Presidente do Concello de O Porrifio ou persoa na que delegue.
e Secretario: Secretaria Xeral do Concello ou persoa na que delegue.
e Vocais:

— Concelleiro/a con competencias en materia de Politica Social ou persoa na que
delegue.

— Traballador/a Social do Equipo de Servicios Sociais.
— Director/a de Escola Infantil Municipal
— Técnico/a adscrito a area de Servizos Sociais.

O presidente da Comision podera solicitar asesoramento dos técnicos municipais se asi o
considera oportuno.
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Artigo 29. Funcions da Comisién de baremacion.

e Garantir o bo funcionamento do proceso de admisién en aplicacién desta ordenanza.
e Valorar as solicitudes e elaborar a relacién provisional de admitidos e listas de espera.
e Determinar o nimero de vacantes para cada curso.

e Determinar a asignaciéon de tarifas segundo a presente Ordenanza e aplicaciéon da
Ordenanza n? reguladores do Prezo Publico.

e Recadar dos solicitantes a documentacion adicional que se precise para a xustificacion
das situacidns e circunstancias derivadas.

e Informar as reclamaciéns que no seu caso se presenten.

e Elevar informes & Alcaldia-Presidencia ou 6rgano no que delegue para a sda resolucion
o posterior dacidn de conta na Xunta de Goberno Local.

Artigo 30.- Documentacion

Ademais da instancia de solicitude, as interesadas e os interesados deberan obrigatoriamente
achegar a documentacion especificada no Anexo II desta ordenanza e que podera modificarse
segundo o estipulado na correspondente orde que regule o procedemento de adxudicacién de
prazas nas escolas infantis 0-3 da administracién autonémica.

A falta de presentacion algunha da documentacion requirida dentro do prazo de solicitude
establecido, supora a renuncia implicita a ser valorado no apartado correspondente do baremo
aplicable.

A comisién de baremacidon podera solicitar calquera documentacién complementaria que
considere necesaria para o clarexamento das circunstancias alegadas.

Artigo 31.- Subsanacions.

No caso de que a solicitude non retina os requisitos esixidos, o Concello, conforme o artigo
71 da lei 30/1992, do 26 de novembro, de Réxime Xuridico das Administracions Publicas
e do Procedemento Administrativo Comun, requirird 6 interesado por calquera dos medios
establecidos legalmente, para que, nun prazo de 10 dias, enmende os erros detectados, con
indicacion de que, se asi no se fixese, se tera por desistido na stia peticidn, logo de resolucién
en tal sentido.

Artigo 32 .- Resolucion.

As listas de admitidos e listas de espera, por orde de puntuacidn, publicaranse no taboleiro
de anuncios co Concello, no taboleiro de anuncios de EIM e na paxina web do Concello (www.
oporrino.org)

As reclamaciéns presentaranse nas datas especificadas a tal efecto na presente Ordenanza
Reguladora (artigo 212) acompainadas da documentacion que se considere necesaria.
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Unha vez resoltas as reclamacidns, procederase & publicaciéon da relacion definitiva de
admitidos e 4 da lista de espera, coa puntuacién obtida en cada caso. A publicacion realizarase
no taboleiro de anuncios do Concello, no taboleiro de anuncios da EIM e na paxina web do
Concello (www.oporrino.org).

Os solicitantes admitidos deberan formalizar a matricula e achegar a documentacién
complementaria nas datas habilitadas ao efecto.

As vacantes que se vaian producindo o longo do curso seran cubertas por rigorosa orde
de puntuacion entre os solicitantes da lista de agarda A e, no caso de esgotarse esta, da lista
de agarda B, sempre tendo en conta que a cobertura realizarase tendo en conta os grupos de
idade da EIM.

As unidades familiares non empadroadas s6 poderan acceder as prazas vacantes unha vez
esgotadas as listaxes de agarda formadas por unidades familiares empadroadas.

Artigo 33.- Tarifas.

As tarifas vixentes son as recollidas na Ordenanza ndmero __ reguladora de Prezo Publico
pola prestacion de servizo publico da Escola Infantil Municipal.

As interesadas e interesados recibirdn comunicacién da tarifa mensual que deberan abonar
en funcién da aplicacién do prezo segundo os servizos concedidos.

Estas tarifas poderan ser revisadas ao longo do curso sempre que concorran e se xustifiquen
as variacions socioecondémicas recollidas na Ordenanza n® reguladora do Prezo Publico
pola prestacion de servicio publico da escola Infantil Municipal.

Artigo 34.- Modificacions de servizos.

As modificaciéns no horario de asistencia ou de calquera outra circunstancia, sera solicitada
por escrito 6 concello. Ata 0 momento en que a entidade municipal resolva e notifique, non se
producira a modificacion.

Artigo 35.- Apertura de expedientes individuais.

No momento do ingreso do/a neno/a na EIM, abriraselles un expediente persoal no que
constaran, con caracter confidencial, os datos de filiacion, sanitarios, enderezo e teléfono para
avisos en caso de urxencia, asi como cantas circunstancias aconsellen unha atencién diferenciada.

Artigo 36.- Formalizacién de matricula.

Para formalizar a matricula é necesario que o/a neno/a naza con anterioridade

0 1 de xufio do ano de solicitude. A incorporacién 4 escola producirase cando se tefian
cumpridos os 3 meses.

Entenderase formalizada a matricula cando:
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Se presenta a seguinte documentacién:

a) Certificado médico do neno ou nena.

b) Carné de vacinacién actualizado.

c) Fotocopia da tarxeta de Seguridade Social ou documento equivalente.
d) Catro fotografias tamafio carné.

e) Impreso de domiciliaciéon bancaria.

f) Autorizacion por escrito das persoas que poden recoller o/a neno/a.

g) Fotocopia do DNI ou outro documento acreditativo da identidade das persoas
autorizadas a recoller o/a neno/a.

Se non se presentase a devandita documentaciéon no prazo sinalado, terase por decaido o
dereito de praza obtida, logo de resolucidn en tal sentido, perdendo, asimesmo, o dereito de
permanencia na lista de agarda.

Artigo 37 .- Prazas para comedor.

A adxudicacién das prazas de comedor realizarase entre as solicitudes que demanden dito
servicio dando prioridade a aqueles casos nos que ambos pais ou titores traballen ou presenten
situacions asimilables, as unidades familiares monoparentais na mesma situacion ou aqueloutras
situacions que, polas suas especiais caracteristicas, fagan aconsellable a prestacién deste
servizo pola especial necesidade de atencidon 6 neno/a. En calquera destes caos, as solicitudes
terdn prioridade sobre as daquelas unidades convivenciais que non xustifican necesidade,
independentemente da puntuacién obtida en aplicaciéon do baremo xeral.

Para os/as nenos/as con renovacion de praza que xa disponan do servizo de comedor, a
adxudicaciéon producirase de xeito automatico se non se produciu ningunha variaciéon nas
condiciéns que deron lugar 4 primeira concesion. No caso de que non tivesen praza de comedor e
se solicitase como novo servicio, a sia concesion estara supeditada 4 xustificacién de necesidade
por motivos laborais que seran debidamente acreditados.

Como norma xeral, os pais ou titores aportaran leite e biberéns dos menores que precisen
este tipo de alimentacion, non debendo abonar custos de comedor ata cumpridos os 6 meses,
agas no caso de que se varie alimentacién con anterioridade a esa idade.

En todo caso, cando a nena/o non asista 6 comedor sen previa notificacion de modificacion,
por decision unilateral da unidade familiar ou de convivencia, esta obrigatoriamente asumira
os custos que se imputaran na facturacion mensual.

Artigo 38.- Praza reservadas.

A entidade municipal reservara un maximo do 5% das prazas totais das EIM distribuidas
nos distintos niveis para aqueles supostos que o requiran por presentar circunstancias
socioecondmicas e familiares especiais.
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Se fose necesario atender un caso urxente remitido desde os servizos sociais do concello,
seguiriase o procedemento sinalado nesta ordenanza, accedendo 6 nivel que 1l corresponda no
caso de que existan prazas dispoifiibles ou o que se determine segundo proposta da “concellaria
con competencias en materia de Politica Social 4 Alcaldia-Presidencia ou érgano no que delegue
para a sua resolucién e posterior daciéon de conta 4 Xunta de Goberno Local, sempre con
limitaciéon no tempo motivada e posterior formalizacién da adxudicacién definitiva cando se
produza vacante no grupo de idade, si é o caso, Seran considerados dentro desta tipoloxia de
ingresos urxentes 0s seguintes:

e As/os menores tuteladas/os pola Administracién correspondente.

e As fillas/os das mulleres que se atopen nunha casa de acollida e/ou sexan vitimas de
violencia de xénero.

e Aqueloutros nos que concorran circunstancias socioeconémicas e familiares que
requiran unha intervenciéon inmediata.

Artigo 39.- Causas de baixa.

Causaran baixa aqueles menores admitidos nos que concorran algunha das seguintes
circunstancias:

e Renuncia voluntaria 4 praza formulada polos pais, titores ou representantes legais
presentada na entidade municipal.

Falta de asistencia 6 centro ou uso dos servizos durante 15 dias lectivos continuados ou 30
dias alternos sen previo aviso sen causa xustificada. As xustificaciéns serdn analizadas pola
Comision de Baremacion que estudara os informes achegados pola familia para o seu posterior
traslado & Alcaldia-Presidencia ou 6rgano no que delegue que resolvera e dara conta a Xunta de
Goberno Local. En todo caso, as ausencias xustificadas non poderan ser superiores a 2 meses,
polo que, transcorrido dito prazo darase baixa definitiva ou xustificarase a permanencia cos
informes preceptivos que correspondan.

e Impago de ddas cotas mensuais sucesivas ou tres alternas calquera que sexa o
curso escolar a que se refire a débeda, sen prexuizo da reclamaciéon da débeda polo
procedemento regulamentariamente establecido.

e Prazas que no se teflan cuberto és quince dias de iniciado o curso correspondente sen
comunicacidn expresa por parte da familia e sen causa xustificada.

¢ Perdidada condicion de vecifio do termo municipal sempre que non concorra a situacion
de proximidade de posto de traballo. Neste caso, a reserva de praza so6 tera vixencia
para o curso en desenvolvemento.

e Calquera cambio nas condiciéns que deron lugar a adxudicacidn de praza e que supofian
unha variacién substancial destas. Si esta situacion se producira, debe notificarse de
inmediato para a valoracién da nova situacion.

e Por incumprimento reiterado das normas da EIM.

Por incompatibilidade ou inadaptacion.
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e Por comprobacién de falsidade nos documentos ou datos achegados.

e Cando non se entregue documentacion para a revision e/ou clarificaciéon de datos nos
prazos legalmente establecidos 6 efecto previo requirimento expreso pola entidade
municipal.

Cada caso sera valorado pola Comision de baremacién que escoitara as partes e analizara
a documentacion que se achegue 6 respecto. A decision sera elevada a Alcaldia-Presidencia ou
6rgano no que delegue para a sua resolucion e posterior traslado a xunta de Goberno Local.

CAPITULO 1V. CALENDARIO E HORARIOS DO SERVIZO.
Artigo 40.- Calendario e horarios xerais.
1. A EIM, como servizo cotian, prestara os seus servizos de luns a venres, sendo non
lectivos so festivos nacionais, autonémicos e locais.
2. O horario da EIM é de 7:30 h., a 17:00 h., de xeito ininterrompido.
3. Oshorarios de asistencia 6 centro estrutiranse do seguinte xeito:

Horario de maifia de 7:30 horas a 15:30 horas.

Horario escolar: como medida de apoio 4 familia, ofertaranse as seguintes opcions de
horario:

Opcidn a): de 08:30 horas a 16:30 horas con comedor

Opcidén b): de 08:30 horas a 16:30 horas sen comedor

Os/as nenos/as deberan optar por unha das alternativas.

En todo caso, o Concello de O Porrifio podera introducir modificaciéns atendendo a criterios
de necesidade de servizo.

Artigo 41.- Organizacions especiais.

En todo caso, en aplicacién da lexislaciéon vixente, en calquera momento 6 longo do curso,
de non existir demanda suficiente para formar grupos do mesmo nivel na ratio legalmente
establecida, as nenas/os poderdn ser agrupados sempre respectando as ratios permitidas
(para nenos de 0-3 anos: 1/15)

Artigo 42.- Horario de permanencia

0 horario maximo de permanencia dos nenos/as nas EIM ser4, con caracter xeral, de oito horas
diarias, agads causas excepcionais e convenientemente xustificadas, a valorar pola Concellaria
con competencias en materia de Politica Social do Concello de O Porrifio, que podera amplialo.

Para a mellor adaptaciéns das nenas e dos nenos do novo ingreso, poderase establecer un
horario reducido que se ampliard de forma progresiva, sen que supofia modificaciéon na tarifa.
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A utilizacion do horario ampliado por parte do/a neno/a esixe que os pais ou titores presenten
xustificacion documental da necesidade. En todo caso, sempre que as circunstancias familiares
do/a neno/a obriguen a permanecer en EIM mais das oito horas estipuladas, fomentarase que
0s pais titores ou representantes legais se fagan cargo do neno/a 6 longo da xornada no tempo
que dispoinan libre, co fin de favorecer as relaciéons paterno-filiais.

Artigo 43.- Cambio de horario concedido.

No caso de querer cambiar o horario inicialmente concedido, deberd acreditarse
documentalmente a necesidade e seguirase o procedemento establecido no Artigo 342 desta
Ordenanza. En todo caso, a concesion dependerd da existencia de prazas vacantes no novo
horario solicitado.

Artigo 44.- Periodo de peche e vacacidns.

A EIM establecera como non lectivos os festivos nacionais, autonémicos e locais.
0 mes de Agosto
Os dias 24 e 31 de decembro a EIM pechara &s 15:00 horas.

Artigo 45.- Cumprimento de horarios.

0 horario de entrada-saida das nenas e dos nenos na EIM débese caracterizar pola flexibilidade
que requiran as necesidades da familia, sempre que non leve consigo alteracién das actividades
dos demais nenos/as e do normal funcionamento do centro. Nembargantes unha vez acordados
coa EIM os horarios de entrada e saida dos nenos/as , as familias procuraran respectalos.

En caso de retrasos inxustificados e reiterados, a direccién de EIM esta obrigada a adoptar
as medidas oportunas pofiendo en cofilecemento da entidade municipal a través da Concellaria
con competencias en materias de Politica Social.

Artigo 46.- Autorizacions para a saida do centro.

O remate da xornada as nenas e 0s nenos serdn entregados 0s seus pais, titores, representantes
legais ou persoas debidamente autorizadas. Nos casos nos que estes autoricen a direccion da
EIM para entregar o/a neno/a persoa, esta debera ser debidamente identificada.

Artigo 47 .- Normas xerais.

Se por diversos motivos a EIM permanecese pechada por un periodo superior a 15 dias
naturais, non se abonara a tarifa que corresponda.

A non asistencia da nena ou do neno durante un periodo determinado, mentres non se
formalice a baixa correspondente, non supén a reducion nin execuciéon do pagamento do prezo
establecido, excepto nos casos das excepcidns establecidas regulamentariamente.
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CAPITULO V. RELACIONS COS PAIS, TITORES OU REPRESENTANTES LEGAIS.
Artigo 48.- Principios fundamentais.

1. A relacidn cos pais,titores ou representantes legais, que debera ser fomentada pola
direccion da EIM, ten como principais obxectivos:
— O intercambio de criterios educativos.

— A transmisiéon mutua de informacidén sobre actitudes e comportamentos dos nenos/
as.

— O compartir pareceres sobre incidentes, preocupacions, ilusiéns, actividades.

Artigo 49.- Informacién individual.

Tras a consulta co equipo técnico da EIM, a direccién pofiera en cofiecemento dos pais, titores
ou representantes legais de cada menor unha informacién sobre a sia evolucién integral. Tera
caracter semestral e realizarase en documento normalizado.

Artigo.- 50 Horarios de atencidn.

As visitas dos pais, titores ou representantes legais das e dos menores realizaranse de
conformidade co horario establecido pola direccién para tal fin logo de ser oidos, os equipos
técnicos, sempre e cando non dificulte a boa marcha da EIM.

Artigo 51.- Periodicidade das reunions.

Co fin de garantir a necesaria cooperaciéon cos pais, titores ou representantes legais dos
menores realizaranse reunions xerais e de grupo, segundo a natureza dos temosa que se vaian
tratar que teran lugar nas dependencias da EIM, logo da convocatoria por escrito. A periodicidade
destas reunidns sera a seguinte:

— Duas reunions xerais, coincidindo co inicio e co remate do curso.
— Duas reuniodns de grupo que se realizaran cada semestre.

En todo caso, a direcciéon da EIM informara por escrito 6 principio do curso dos horarios de
atencion e informacion 6s pais, titores ou representantes legais dos menores.

Artigo 52.- Libro de reclamacions.

A EIM tera un libro de reclamacions a disposicién das usuarias e usuarios. A direcciéon do
centro pofiera en cofiecemento da Concellaria con competencias en materia de Politica Social
do Concello de O Porrifio o contido das reclamaciéns de xeito periédico, agas nos casos en que
se requira unha comunicacién inmediata.
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CAPITULO VI. NORMAS DE SAUDE, HIXIENE E NUTRICION.

Artigo 53.- Obxecto.

As nenas e nenos tefien un sistema inmunitario reducido, polo que enferman con facilidade.
Neses casos, necesitan coidados e condiciéns especiais que desde a EIM non se poden levar a
cabo. Por estes motivos, é importante que as/os menores non asistan a escola cando estean
enfermos co fin de reducir as posibilidades de contaxio.

Artigo 54.- Normas xerais.

e Asnenas e nenos deberan acudir 4 EIM en condicions correctas de satde e hixiene.

e Tobdolos nenos e nenas que usen cueiros deberan traer un paquete e un bote de toallifias,
que deberan repofierse cando sexa preciso. Seran cambiados na medida que o precisen.

¢ Osnenos/as teran sempre unha muda completa de reposto, actualizada cada tres meses.

e Tobdolos nenos e nenas que anden deberan traer un mandilén, unha toalla, cepillo de
dentes, crema e un vaso.

¢ Osnenos e nenas deberan levar roupa que lles permita moverse con comodidade.

¢ (o fin de velar polo benestar e saide dos nenos, non se autorizara a entrada a nenas e
nenos que presenten as condiciéon temporais seguinte:

e Presencia de parasitos(piollos, lendia)

e Febre.

e Diarrea.

e Erupcions da pel, excepto cando acompafien informe pediatrico indicado que
non son contaxiosas.

e Conxuntivite.

e Parasitos intestinais (vermes)

e VoOmitos de repeticidn.

e Tos persistente mucopurulenta nasal sen tratamento. Neste caso, podera asistir

con xustificante do pediatra no que conste que se sigue tratamento ou que non
€ contaxioso.

Artigo 55.- Enfermidades infecto-contaxiosas

Non seran admitidos na EIM as nenas e nenos que padezan enfermidades infecto-contaxiosas.
A apariciéon destas enfermidades debera ser comunicada polos pais, titores ou representantes
legais a direccion do centro que, a sia vez, o pofiera de inmediato en cofiecemento da Concellaria
con competencias en materia de Politica Social do Concello de O Porrifio.

No caso de observacidn sintomas dun proceso infecto-contaxioso nas nenas ou nenos na
propia EIM, informarase 4 direcciéon desta, e avisarase os seus pais, representantes legais ou
titores, co fin de evitar a propagacion da enfermidade entre os demais menores. O reingreso 6
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centro sé serd posible logo de transcorrido o periodo de contaxio e tras o informe medico que
acredite tal circunstancia.

Artigo 56.- Enfermidade ou accidente no centro.

No caso de enfermidade ou accidente sobrevido na EIM, despois das primeiras atencidns
“in situ” e, a maior brevidade posible, pofierase dita circunstancia en cofiecemento dos pais,
titores, representantes legais da/do menor ou persoas debidamente autorizadas, e se é o caso,
garantirase que reciba a atencién medica axeitada.

Artigo 57.- Comunicacién de non asistencia por enfermidade.

Cando se produza a falta de asistencia & EIM por un periodo superior a 3 dias, debido
a enfermidade ou outras circunstancias, os pais, titores ou representantes legais deberan
comunicar este feito a direccidon do centro, sen que este feito supoila a modificaciéon do prezo
publico a satisfacer polo servizo.

Artigo 58.- Administraciéon de medicamentos.

Nos casos nos que se deban administrar tratamento médico por enfermidade crdnica
non contaxiosa deberdn ir acompafiados da receita e informe médico, actualizada a data do
tratamento na que constara o nome da nena ou do neno, o nome do medicamento e forma, dose
e periodicidade na administracién. Non se lles administrard ningunha medicacién que non vefia
acompafiada, asi mesmo, da autorizaciéon por escrito dos pais/nais titores ou representantes
legais indicando as horas de administracién da dose correspondente.

S6 se teran en conta as pautas de medicacion establecidas por pediatras ou especialistas
colexiados e non de admitirdn as pautas de medicacién alternativa.

Artigo 59.- Menus.

A EIM publicaran no taboleiro de anuncios e/ou facilitara os pais, titores, representantes
legais da/do menor ou persoas debidamente autorizadas unha relacién quincenal dos menus
previstos, os cales proporcionaran unha dieta saudable, equilibrada e axeitada para os distintos
grupos de idade.

A EIM prestara un especial coidado en atender os casos nos que as nenas e nenos, en razéon
das suas circunstancias persoais, deban recibir alimentos de forma ou en horarios especificos, sen
prexuizo de que estes deban ser facilitados pola familia. De producirse esta situacién, achegarase
informe médico no que se faga constar con detalle 0 mend que a nena ou neno debe seguir a
causa que o orixina. A comisién de baremacién podera esixir que o informe sexa emitido por
un médico da Seguridade Social. A Comisién de baremacién analizara a viabilidade deste tipo
de atencién & nena ou neno, sempre tendo en conta a incidencia no funcionamento xeral e na
atencion os demais nenos e nenas.
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En todo caso, esta situacion non supora ningunha variacién nas tarifas, polo que se aplicara
o custo pola contia completa polo concepto de comedor.

En todo caso, non se atenderan solicitudes de modificacién de mens por decisién da propia
familia cando esta se produza de xeito arbitrario. A Comisién de baremaciéon podera estudiar
e decidir no caso de que se produzan estas solicitudes e resolvera atendendo a criterios de
diversidade, eleccidn familiar cualificada ou circunstancias especiais medicamente acreditadas.

CAPITULO VII. PROMOCION DA INCLUSION

Artigo 60.- Necesidades educativas especiais.

A EIM promovera, dentro das sdas posibilidades, a inclusiéon das nenas e dos nenos con
necesidades educativas especiais, sempre e cando conten cos recursos materiais e humanos
necesarios. Nestes casos requirirase o informe previo dos equipos de valoracién e orientacién
correspondentes con indicacién do grao de discapacidade e a stia necesidade de inclusidn.

Artigo 61.- Inclusion de persoas con discapacidade.

A inclusién de nenos e nenas con discapacidades fisicas, psiquicas ou sensoriais estara
supeditada & existencia de condicidns infraestructurais idéneas e de persoal adecuado e
suficiente. En ningtin caso podera haber mais dun neno ou nena de inclusién por aula. A efectos
de ratio, estas prazas contabilizaranse como duas.

Naqueles casos nos que se considere convinte prorrogar a estancia no centro por un
periodo superior 6 que corresponda por idade para unha atencion diferente polas especiais
caracteristicas da nena ou neno, deberan achegarse informes de valoracién emitidos polos
organismos autonémicos con competencia na materia para que a comisiéon de Baremacién
proceda segundo o establecido regulamentariamente.

CAPITULO VIII. ASOCIACION DE PAIS E NAIS.
Artigo 62.- Organo de participacién.

A asociacién de pais e nais é 6 érgano de participaciéon na vida do centro, tanto no relativo
as programacions como no desenvolvemento de actividades.

Artigo 63.- Fins.
Sen prexuizo do que se establezan os seus propios estatutos, a asociacién promovera os
seguintes fins:

a) Defender os dereitos dos pais/nais titores ou representantes legais no relativo a
prestacion de servizos as nenas e nenos.
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b) Colaborar coa direccién e co persoal da EIM para favorecer o desenvolvemento integral
da poboacion atendida en todo canto supoifia unha mellora da calidade na prestacion
dos servicios.

c) Participar nas actividades educativas que se organizan de xeito periédico: festas
escolares, (magosto, nadal, entroido...), Contacontos, axudas na preparacién de materiais
para o traballo dos nenos.

Para o desempefio destes fins a direcciéon da EIM prestara a asociacion de pais e nais
canta informacion relativa 6 funcionamento do centro lle sexa requirida polos 6rganos de
representacion desta.

Artigo 64.- Reunidns.

A asociacion de pais e nais podera celebrar as stias reunions nas instalacions da EIM cando
tefian por obxecto os seu fins propios e non perturben o desenvolvemento normal das actividades.
Para tal efecto, bastara a simple comunicacién a direcciéon do centro da convocatoria da reunién
con, polo menos, 48 horas de antelacién. As reuniéns deberan celebrarse en horario de apertura
do centro.

Artigo 65.- Normas de aplicacidn.

Para garantir a axeitada participacion dos pais, serdn de aplicacidn xeral as seguintes normas:

1. O comeza do curso a direccion de EIM informaran s érganos de representacion da
asociacion dos programas e actividades que se desenvolveran, da normativa establecida
en relacién co centro e cantos aspectos poidan resultar do seu interese.

2. No caso de discrepancias referentes a aspectos do funcionamento de EIM, a asociaciéon
podera dar traslado delas 4 Concellaria con competencias en materia de Politica Social
do Concello de O Porrifio.

Os pais, titores e representantes legais terdn dereito a solicitar canta informacién precisen
sobre a atencién recibida polos nenos e nenas.
CAPITULO IX. A LINGUA.

Artigo 66.- Tratamento lingiiistico.

Como norma xeral de funcionamento, potenciarase a lingua galega, que serd tamén a de
normal funcionamento do centro de aplicacion da Lei 3/1983, de 15 de xuno, de Normalizacién
Lingiiistica e da Ordenanza de uso da lingua galega no Concello de O Porrifio publicada en B.O.P.
n2 179 de 16 de setembro de 2020.

Na préactica educativa empregarase unha linguaxe oral, escrita e iconografica exenta de
sexismo en toda a documentacién, imaxe ou material que sexe xerado na prestaciéon do servizo.
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CAPITULO X. FOMENTO DA IGUALDADE DOS NENOS E NENAS.

Artigo 67.- Promocion de actividades para a igualdade.

A EIM programaran actividade para promover a igualdade entre nenos/as e evitar os
comportamentos e as actividades discriminatorias por razén de sexo. As ditas actividades
reflectiranse nos proxectos educativos e curriculares. En todo caso, na medida do posible
aplicaranse os obxectivos e actuaciéns das distintas areas do Plan de Igualdade de Oportunidades
entre mulleres e homes implementado polo Concello do Porrifo.

Artigo 68.- Uso de material non discriminatorio.

A EIM ponera especial coidado en revisar aqueles materiais e ilustracions que se utilicen
como instrumentos de traballo. Asi mesmo vixiaran que no uso da linguaxe se adopten expresiéon
se formas non discriminatorias.

Artigo 69.- Fomento da interculturalidade, adquisicién de competencias en lingua estranxeira
e cofiecemento e manexo de novas tecnoloxias.

A EIM prestard especial atencién 6 fomento da interculturalidade como instrumento de
superacion das desigualdades, inxustizas, prexuizos e racismo.

Do mesmo xeito prestara especial atencion 4 adquisicion de competencias en lingua estranxeira
e ao cofiecemento e manexo de novas tecnoloxias.

CAPITULO XI. DEREITO DE OBRIGAS.

Artigo 70.- Dereitos das persoas usuarias.

As nenas e nenos gozaran dos dereitos e liberdades que lle atribuia a lexislacién vixente,
sendo, polo menos, os seguintes:

e Acceder 6 centro e recibir asistencia sen discriminacion por razén da nacionalidade,
sexo, raza, relixion, ideoloxia ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou
social.

e A consideracidn debida no trato tanto por parte do persoal do centro como dos demais
usuarios.

e Osixilo profesional acerca dos datos do seu historial sanitario e socio-familiar.
e Arealizar saidas 6 exterior.
e Aintimidade persoal.

e A que se lle facilite o acceso 4 atencidn social, sanitaria, educativa, cultural e, en xeral, a
tédalas necesidades persoais que sexan precisas para conseguir o seu desenvolvemento
integral.
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e A recibir un tratamento individualizado de contido educativo cara 4 sda integracion
socio-familiar que tera como obxectivos prioritarios a stia proteccion, educaciéon e
formacion.

e Aserinformados de xeito comprensible das medidas adoptadas respecto deles.
e A ser educados para a comprensién, tolerancia e convivencia democratica,

posibilitandolles que poidan facer uso das suas opciéns de forma libre e persoal.

Artigo 71.- Dereitos do persoal

O persoal gozara dos dereitos e liberdades que lle atribuiia a lexislacién vixente, sendo, polo
menos, os seguintes:

e Recibir informacién periédica da marcha e funcionamento do centro a través dos
6rganos de participacion ou da direccion do centro.

» Elixir, si é o caso, os seus representantes para os 6rganos de participaciéon que se
constitdan.

e Presentar propostas que contribian a mellorar o funcionamento do centro e a atencion
prestada 6s menores.

¢ Desenvolver as sdas funcidns educativas segundo o seu criterio persoal, sempre que se
axuste s obxectivos e contidos da programacién do centro.

e Dispofier dos instrumentos e medios necesarios para desenvolver as suas funcions
axeitadamente.

Artigo 72.- Obrigas do persoal.

Cumprir e facer cumprir de acordo coas stuas funciéns o regulamento de réxime interior e
normas de aplicacién no centro.

Velar polo respecto 6s dereitos dos menores recollidos na presente Ordenanza e aqueloutros
recofiecidos na lexislacion vixente.

Gardar estrita confidencialidade sobre os datos persoais dos menores a que tefian acceso
en razon das suas funciéns.

O cumprimento das tarefas e responsabilidades derivadas do seu posto de traballo.

DISPOSICIONS
Disposicion adicional primeira.

Correspdndelle & concelleira ou concelleiro da drea con competencias en materias de Politica
Social, establecer a coordinacion entre a entidade municipal e a Escola Infantil Municipal. Tamén
lle corresponde o nomeamento do técnico que estime competente para tramitar as actuacions
precisas para facer efectiva esta coordinacion.

Disposicion adicional segunda.
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Para un axeitado control do funcionamento de EIM, a direcciéon do centro debera presentar a
documentacién requirida nos pregos de clausulas administrativas particulares e de prescricions
técnicas reguladoras da concesion do servicio publico de escola infantil. O Concello podera
solicitar canta documentacién complementaria considere necesaria para velar pola 6ptima
prestacion do servizo.

Disposicion adicional terceira.

Para o non previsto nesta Ordenanza, estarase 6 disposto na lexislaciéon autonémica e estatal
de aplicacion en vigor e no Regulamento de Réxime Interno de EIM.

Disposicion adicional cuarta.

Factltase 4 Alcaldia-Presidencia ou 6rgano no que delegue do Concello de O Porrifio a ditar
cantas disposicidns sexan necesarias para o desenvolvemento da presente Ordenanza reguladora.

Disposicion adicional quinta.

A presente Ordenanza reguladora sera a base para a elaboracion e aplicacién do regulamento
de Réxime Interno nos termos que legalmente se establecen 6 efecto.

Disposicion final.
Para a aprobacidn e entrada en vigor da presente Ordenanza estarase ¢ disposto nos artigos
49 e 70.2 de Lei 7/1985, 2 de abril reguladora das Bases do Réxime Local.

ANEXOS

ANEXO 1

BAREMO DE APLICACION PARA A VALORACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A ESCOLA
INFANTIL MUNICIPAL.

Aplicarase o baremo e criterios de adxudicaciéon de praza establecidos anualmente na
correspondente orde da conselleria autonémica competente reguladora do procedemento de
adxudicacién de prazas nas escolas infantis (0-3).

ANEXO 11

DOCUMENTACION NECESARIA PARA A SOLICITUDE DE PRAZA.
e Fotocopia do DNI ou outro documento acreditativo da identidade das/os nais/pais ou
representantes legais segundo proceda.

e Fotocopia do Libro de Familia completo ou, no seu defecto, outro documento que
acredite oficialmente a situacién familiar.

* Fotocopia do titulo de familia numerosa.
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* No caso de nenas/os con discapacidade ou necesidades educativas especiais, informe do
Equipo de Valoracién e Orientacién das Xefaturas Territoriais da Conselleria competente
na materia da Unidade de Atenciéon Tempera segundo proceda.

e Resolucién de acollemento.

¢ Nos casos de non estar censada/o neste concello, pero algunha/algin dos proxenitores ou
representantes legal da crianza tefia o seu posto de traballo nel, achegarase o certificado
da empresa ou da institucién correspondente.

e Certificaciéon correspondente no caso de que algin membro da unidade familiar esta
afectado de discapacidade fisica, psiquica ou sensorial, ou enfermidade que requira de
internamento periddico ou padeza enfermidades crénicas ou outras afecciéns alegadas
polos membros da unidade familiar.

¢ Acondiciéndefamiliamonoparental acreditarase con fotocopiadasentenza de separacion,
divorcio, nulidade ou medidas paterno-filiais.

e QOutros documentos se proceden, nos que consten incidencias familiares, econémicas e
sociais susceptibles de puntuacién no baremo. Informe dos Servizos Sociais do Concello
ou da administraciéon autonémica nos supostos de que sexa necesario por falta de
acreditacion documental suficiente ou pola situacién especial en que viva a unidade
familiar.

e Copia daultima némina ou xustificante da situacion laboral no momento da solicitude con
especificacion da xornada laboral.

e Certificacion expedida polo SEPE, acreditativa das prestacions percibidas, de ser o caso
ou de estar inscrita/o como demandante de emprego.

e No suposto de profesionais liberais ou auténomos/as, certificado expedido pola
Administracion Estatal da Axencia Tributaria que acredite a alta no IAE e ultimo recibo
do pagamento da cota & Seguridade Social ou certificado da mutualidade profesional.

e Copia cotexada da ultima declaracién da renda de todos os membros da unidade
familiar. Para o suposto de que no se tefia presentada, a/o interesada/o debera asinar
a correspondente autorizacion ao Concello para obter da AEAT os datos de caracter
tributario necesarios para a determinacion da renda da unidade familiar. A estes efectos
todas/os as/os membros con ingresos, que compoiien a unidade familiar, deberan asinar
a dita solicitude.

¢ Nosupostode percibir pension, certificado expedido polo Instituto Nacional de Seguridade
Social ou da Administracién autondémica pagadora de mesma.

e Nos casos de nulidade matrimonial, separacion ou divorcio considerase a renda en que
exerzaa garda e custodia da/o menor e as pensidons compensatorias que perciba o conxuxe
que a ostente e de alimentos das/os fillas/os o seu cargo. No caso de non as percibiren,
acreditaranse esta circunstancia coa copia da reclamacion xudicial presentada ao efecto.

En O Porrifio a 25 de novembro de 2025.
O Alcalde. Manuel Alejandro Lorenzo Alonso
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